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CAPTTULO 1
INTRODUGAO

Este sistema foi desenvolvido com a finalidade de cons
truir um cadastro de entidades de interesse da Secretaria de Planejamento
da Presidencia da Republica, a fim de permitir basicamente 0 enderecamento
de correspondencia atraves de etiquetas emitidas pelo computador, a recupe
racao de algumas informacoes sobre a institui¢ao e tambem uma tabela de dis

tribuicao das entidades por unidades da Federagao.

A entrada de dados & feita usando Dupla Perfuracao, visto
que a maioria das informagoes s3o alfanumericas, e este procedimento reduz

a ocorrencia de erros de transcrigao.



CAPTTULO II

MANUAL DO USUARIO

2.1 - POSSIBILIDADES DO SISTEMA

Para facilidade de compreensdo e de utilizacao, o sistema

foi dividido em duas fases distintas:

a) Cadastramento

b) Recuperacao

Na fase de cadastramento, o sistema permite as seguintes

opcoes:

a) Inicializar o arquivo das entidades.

b) Inserir novos registros de entidades no arquivo.
c) Alterar parcialmente um registro de entidades.
d) Remover registros de entidades do arquivo.

f) Fazer a consistencia no arquivo de entidades.
Ja na fase de recuperacao, o sistema permite as seguintes
opgoes:

a) Emitir relatorio por ordem numérica das entidades, contendo todas as in

formagbes de cada instituigao.



b)

d)

f)

9)

Emitir relatorio por ordem alfabetica das entidades contendo o numero e

0 nome da entidade.

Emitir relatorio por ordem alfabetica do responsavel pela entidade, con

tendo o numero, o nome e o responsavel pela entidade.

Emitir relatorio por natureza juridica das entidades,contendo numero e
nome da entidade, além de tabular por tipo de natureza juridica, para ca

da Unidade da Federacao.

Emitir as etiquetas, contendo todas as informacdes basicas para fins de

correspondencia, segundo a sua natureza juridica.

Emitir uma estatistica segundo a natureza juridica, de todas as entida

des cadastradas até a presente data.

Emitir uma tabela de distribuicdo de entidades segundo Unidades de Fede

ragdo por natureza juridica.

2.2 - PREENCHIMENTO DA FICHA

A fim de possibilitar o cadastro das entidades, € necessa

rio que cada instituicao preencha uma ficha mostrada na figura I1.1, obser

vando rigorosamente as indicagbes feitas no manual de preenchimento mostra

do no Anexo 1.

2.3 - TRANSCRICRO DA FICHA PARA 0 CARTAD

De posse da ficha devidamente preenchida, o proximo passo



sera transcrever a ficha para cartao usando Dupla Perfuragdo. Para isso,bas
ta solicitar a secao de Perfuracdo a sua transcrigdo, informando que & fi

cha de "CADASTRO DE ENTIDADES".

2.3.1 - MINIMIZAGRO NA FALHA DE TRANSCRICRO DA FICHA PARA CARTAO

Dentre as varias possibilidades de erro de preenchimento
da ficha ou transcricao da ficha para cartdao, ha os erros detectaveis e ou
tros ndo. Quanto aos erros detectaveis, o sistema estd apto a fornecer ao
usuario, uma listagem contendo a fonte que 0s originou e a mensagem corres

pondente.

Para os erros alfanuméricos ndo detectaveis, existe a solu

cao da Dupla Perfuracao.
Vejamos um exemplo:
ENTIDADE COM TODAS AS SUAS INFORMACOES

Nome INSTITUTO DE PESQUISAS ESPACIAIS nat, juridica 33
Endereco AVENIDA DOS ASTRONAUTAS 01755 217800
Complemento ..........c.... telefone 218900

------

Bairro  JARDIM DA GRANJA CeP 12200

s EE FEEPIARIerre  asaasss

Cidade SN0 JOSE DOS CAMPOS sigla SP
Nome responsavel  FERNANDO DE MENDONGA ministerio ...............

Suponhamos que seja preenchida na ficha da figura I1.1:

1) INSTITUTO DE PESQUISAS ESPACIAIS 33



2) AVEAVE. DOS ASTRONAUTAS 01758 21?900
3} JARDIM DA GRANJA 12200 SAQ JOSE DOS CAMPOS  SP
4} FERNANDO DE MENDONCA

Seja transcrito no cartao:

a) OOO10TINSTITUTO DE PESQUISAS ESPACIAIS ?3
b) 000102AVEAVE.DOS ASTRONAUTAS 01752 217900
¢) OO0T103JARDIM DA ?%NJA 12200 SAO JOSE DOS CAMPOS Sp

d) OOOTO04FERNANDO DE MENDONCA

Para a falha de transcricao do tipo a) mostrado pela seta
e perfeitamente detectavel na consist@ncia. No caso de b) e c¢), sua  detec
¢ao e bastante dificil, porem podemos minimizar tais tipos de erros. Isto &
feito baseado no seguinte principio: a probabilidade de uma pessoa falhar &
bem maior que duas falharem. Da7 surge o esquema de dupla transcricdo da fi

cha para o cartao de um mesmo dado, feito por pessoas diferentes.

A partir de entdo, o sistema esta apto a comparar a primei
ra e a segunda transcricdo. Caso ambas as transcricoes sejam exatamente
iguais, o sistema aceita esta informacao como correta; do contrario, esta in

formacao & interpretada como falha, e & rejeitada.

Utilizando este sistema de dupla trancricao, temos consta
tado que o0 erro de transcricao em media e 7%. Como citamos anteriormente que

s0 aceitamos as informacoes consistentes, isto nos da boa confiabilidade no



arquivo. Mesmo assim, ainda persistem as falhas de preenchimento da ficha,

caso 2), sendo esta, muitas vezes, impossivel de ser detectada.

2.4 - CADASTRAMENTO

Na operacac de cadastramento, caso o sistema nao detecte
erro na transcricdo, nio havera relatorio, porem caso haja, o sistema emiti

ra dois relatorios:

a) "CADASTRO DE ENTIDADES NAO CONSISTENTE"
b) "CADASTRO DE ENTIDADES INCOMPLETAS"

2.4.1 - CADASTRO DE ENTIDADES NAQ CONSISTENTES

Este relatorio contém a listagem de cada par de cartoes,
em virtude de haver gqualquer diferenca na transcricac da informagdo, ou ain

da, o cartac que nao encontrou o Sseu companheiro. Veja figura II.2.

2.4.1.1 - PRIMEIRA INTERPRETACAO E SUA MEDIDA CORRETIVA DO RELATORIO "CADAS-

TRO DE ENTIDADES NAO CONSISTENTES"

Caso ocorra nesta listagem, para um mesmo numero de iden
tificador da entidade, a sua sequencia completa, isto implica que todos os
quatro cartoes que compoem a entidade foram rejeitados pelo sistema, seja

por falta do seu correspondente ou por inconsistencia.



Exemplo:

361001FACULDADE DE PEDAGOGIA E LETRA PROF.LOURENCO M. 10
361001FACULDADE DE PEDAGOGIA E

361002RUA VINTE E QUATRO DE MAIO 799 2617601
36T1002RUA  VINTE E QUATRO DE MAIO 799 2617601
361003ENGENHO NOVO 20000 RIO DE JANEIRO GB

*xxkx2*FALTA 0 SEU COMPANHEIRO

361004CAETANA REGIS BATISTA 3408215
*kxkk**FALTA 0 SEU COMPANHEIRO

Essa ficha deve ser novamente transcrita, em dupla imagem,

t

com todas as suas quatro partes, e proceder de modo analogo ao CADASTRAMEN

TO. Isto se repete ate que nao mais ocorra erro dessa natureza.

2.4.1.2 - SEGUNDA INTERPRETACAO E SUA MEDIDA CORRETIVA DO RELATGRIO "CADAS-

TRO DE ENTIDADES NAO CONSISTENTES"

Toda a listagem, exceto a da primeira interpretagdo, signi
fica que o sistema nac cadastrou estas "partes", ou por inconsistencia ou
por falta do seu companheiro. Isto implica na transcricao novamente, em du

pla imagem, das partes rejeitadas.

2.4.2 - CADASTRO DE ENTIDADES INCOMPLETAS

Este relatorio contem a listagem de todas as entidades com



falta de alguma(s) parte(s), isto e, e o complemento do relatorio cadastro

de entidades nao consistentes. Veja a figura II.3.

Apesar desse relatorio ser mais documentacional, e mais vi

svel a(s) parte(s) da entidade que o sistema ndo cadastrou.

2.5 - ALTERACDES

0 usuario podera alterar campos parciais ou partes de in
formagoes de entidade. Para isto, foi convencionado que o usuario deve colo
car um circulo na ordem da ficha, e circundar o(s) campo(s) que desejam al
terar. Em seguida solicita a secao de perfuragao a sua transcrigcac, infor

mando que sac "ALTERACOES PARCIAIS" .

De posse dos dados em cartbes, basta solicitar a operacao

a execugao do sistema informando que se trata de “ALTERACOES".

Dessa operacao, o usuario podera receber ate dois relato
rios:
a) "CADASTRO DE ENTIDADES NAC CONSISTENTES*®

b) “AUSENCIA DO(S) CADASTRO(S) DE ENTIDADE(S)"

2.5.1 - CADASTRO DE ENTIDADES NAO CONSISTENTES

A interpretacdo e o procedimento a sequir neste relatorio
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2 0 mesmo do item 2.4.1.

2.5.2 - AUSENCIA DO(S) CADASTRO(S) DE ENTIDADES

Sera emitido este relatOrio, caso o usuario tentar alterar
qualquer informacao de uma entidade, sendo esta, ainda nao cadastrada. Veja

figura II1.4.
2.6 - REMOCOES

Basta transcrever no cartao o numero da entidade que dese
ja remover e em sequida a sequencia de caracteres "GI$REMOCAO". O processo

a seguir € o mesmo do item 2.5.
Exemplo:
Comecando na coluna 1 do cartao

999901 $REMOCAQ

-\\\\::::::::::: ORDEM DE REMOGAO
CONSTANTE

NOMERO DA ENTIDADE A REMOVER

2.7 - CONSISTENCIA

Embora o sistema de dupla entrada de dados, elimine a maio

ria dos casos de falha na transcricdo, o sistema estd apto a verificar cada
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campo de informacgao.

Para cada execucdo, o sistema faz a consistencia de TODAS

as entidades cadastradas.

Caso todos os campos estejam de acordo com o especificado,
nao havera relatdrio, porem se houver pelo menos um campo inconsistente, to
da informacao que compGe aquela parte sera listada, juntamente com a respec

tiva mensagem de erro. Veja figura II.5.

2.7.1 - MENSAGENS DE ERRO

a) NUMERO DA ENTIDADE INVALIDO

Fsta mensagem & emitida quando no campo referente ao numero da entidade

houver caracter n3o numerico.

b) FALTA O NOME DA ENTIDADE

Ocorre, quando o campo referente ao nome da entidade estiver vazio.

c) NOME DA ENTIDADE ESTA DESLOCADA

Quando o campo referente ao nome da entidade estiver devidamente preen

chido, porem deslocado da primeira posicao.

d)} NATUREZA JURIDICA INVALIDA
Ocorre, quando no campo referente a natureza juridica tivermos numeros

diferentes de: 10, 20, 30, 31, 32, 33, 40, 41, 42, 43, 50, 51, 52 e 53,
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e) FALTA O ENDERECO, CARTAO NRO. 02

Esta mensagem e emitida quando o cartdo NUMERO 02 estiver ausente.

f) FALTA TIPO DE ENDERECO
Quando o campo referente ao logradouro estiver devidamente preenchido e

no campo do tipo houver abreviaturas diferentes de: AVE, PRC, TRA, BEC ,

PRA, RUA, ROD, ILH, ESP, CTO, EST e AGR.

h) ENDERECO INVALIDO

Ocorre quando no campo referente ao telefone houver caracter nao numeri

Co.

i) MOME DO BAIRRO ESTA DESLOCADD

Quando o campo referente ao bairro ou distrito estiver devidamente preen

chido, porem deslocado da primeira posicao.

j) CEP INVALIDO

Ocorre, quando no campo referente ao CEP houver caracter nao numerico.

k) NADA CONSTA SE CIDADE OU MUNICIPIO

Ocorre, quando o campo referente a cidade ou municipio estiver vazio.

1) SIGLA DA U.F. INVALIDA

Quando no campo referente a sigla de U.F. houver sigla nao oficial ou va

zia.

m) FALTA O NOME DO RESPONSAVEL

Esta mensagem e emitida na ausencia do(a) responsavel pela entidade ou

instituigao.
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n) NOME DO(A) RESPONSAVEL ESTA DESLOCADO(A)
Quando o campo referente ao nome do(a) responsavel pela entidade estiver

devidamente preenchido, porém deslocado da primeira posicao & direita.

o) MINISTERIO INVALIDO
Ocorre, quando a instituicao a que pertence e de natureza publica fede

ral e no campo referente ao ministerio houver numero diferente de 01,02,

03, viveennts » 29 ou 41, 42,43 ............. 57.

2.8 - RELATORIOS

2.8.1 - ORDEM NUMERICA DAS ENTIDADES

Este relatdrio € listado em ordem numerica das entidades,
contendo as seguintes informacoes: numero da entidade, nome da entidade, na
tureza juridica da entidade, tipo de endereco (rua, ave. est. etc),logradou
ro, numero do endereco, complemento do endereco, numero do telefone, o nome
do bairro ou distrito, cidade ou municipio que situa a entidade, seu CEP e
o nome do responsavel pela entidade. Cada pagina completa contem informa

coes de nove entidades. Veja figura II1.6.

2.8.2 ~ ORDEM ALFABETICA DAS ENTIDADES

Este relatorio contem apenas o nimero e o nome das insti

tuicoes.
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Ha a mudanca de pagina para cada quebra de ordem alfabeti

ca. Veja figura II.7.

2.8.3 - ORDEM ALFABETICA DOS RESPONSAYEIS PELA ENTIDADE

Este relatorio contem o nome da entidade, seu numero e o

nome do responsavel e, & listada em ordem alfabetica dos responsaveis pela

instituigdo.

Ha a mudanca de pagina para cada quebra de ordem alfabeti

ca. VYeja figura II.8.

2.8.4 - AS ENTIDADES SEGUNDO A NATUREZA JURIDICA

Para cada Unidade da Federagcdo, serao listadas as entida
des, segundo a sua natureza juridica, contendo as seguintes informagoes: nu
mero e nome da entidade e a quantidade de instituicoes cadastradas para ca
da tipo de natureza juridica. Ha a mudanga de pagina para cada estado da Fe

deragao. Veja figura 11.9,

2.8.5 - ESTATISTICA DO CADASTRO DAS ENTIDADES

Este relatorio especifica para cada unidade da Federagao,
a quantidade de entidades cadastradas, segundo a sua natureza juridica (es

pecificada em cada tipo de matureza juridica). Veja figura II.10.
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A Ultima pagina desse relatdorio & uma tabela de distribui
cdo, Unidade da Federacdo X Natureza Juridica (especificada em grupos de na

tureza juridica). Veja figura II.11.

2.8.6 - ETIQUETAS

A emissao de etiquetas e sequndo a natureza juridica das
entidades. Sua dimensac & de 36 x 107 mm. contendo as seguintes informacgoes:
nome do responsavel pela entidade, nome da entidade, tipo de enderego, nome
da rua ou avenida ou outros com seu numero, complemento de endereco caso ha

ja, CEP, nome da cidade ou municipio e a sigla do estado. Veja figura II.12.
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Fig.I1.12 - Etiqueta de enderecamento
de entidade.



CAPTTULO III

NORMAS DE OPERACRD

3.1 - CADASTRAMENTO OU ALTERACOES

Tanto o CADASTRAMENTO como as ALTERACOES sdo executadas

com o Work Flow/1 da pagina 35..

A fita “FS#CAENCNPQ" possui todos os programas e o arquivo

do sistema.

0 programa WF/1 fica em loop no momento de carregar os pro
gramas e 0 arquivo para disco, assim como para cob15~Tos em fita depois de
atualiza-los. Apds uma tentativa mal sucedida sdo emitidas as seguintes men

sagens:

"NOVA TENTATIVA DE COPIA"
“DE OK PARA REINICIO COPY"

e o WF/1 aguarda o OK do operador, depois de tomar as devidas providencias.

0 programa WF/1 toma todas as atitudes na falta de energia

ou irregularidade no computador,

A impressao e feita em formulario branco normal.
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3.2 - RELATORIOS

0s relatorios sao executados com o Work Flow/2 da pagina

38.

A fita "FSgCAENCNPQ" possui todos os programas € o arquivo

do sistema.

0 programa WF/2 fica em loop no momento de carre
gar 0S programas e o arquivo para disco. Apos uma tentativa mal

sucedida sao emitidas as seguintes mensagens:

"NOVA TENTATIVA DE COPIA"
"DE OK PARA REINICIO CoPY"

e o WF/2 aguarda o OK do operador, depois de tomar as devidas providencias.

A impressdo e feita em BACKUP TAPE, com formulario branco
normal, exeto para a emissao de etiquetas que usa o DPD-52. Dentre os rela
torios, havera tres (por ordem numerica das entidades, por ordem alfabéti
ca das entidades, por ordem alfabetica dos responsaveis pela entidade} para
0s quais o programa solicitara explicitamente a fita de arrasto de 8 linhas

por polegada,

0 programa WF/2 toma todas as atitudes no caso de falta de
energia ou irregularidade no sistema. Mesmo assim, se isto ocorrer durante

a emissao de etiquetas, o sistema solicitard do operador, via SPO, a quanti
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dade de etiquetas ja emitidas. Observe que a cada 50 etiquetas apa

rece uma com a quantidade de etiquetas emitidas até a interrup

¢ao.

3.3 - INFORMACOES ADICIONAIS SOBRE 0S PROGRAMAS, TAIS COMO ARQUIVOS USADOS,
POSSIVEIS MENSAGENS E INTERVENCAO DO OPERADOR

CAEN/DUPLAENTRADA

- Arquivos
Id. externo Id. interno Tipo Periférico
CARTOES/CADASTRO/1 CARTOES ENTRADA  EITORA
CARTOES/ CADASTRO/2 CARTOES EnTRADA . . CETTORA
ORDENS ORDENS TRABALHO  DISCO
CAEN/ IMPURD FITA SAIDA U.FITA
CADASTROS/REJEITADOS  ESCREVA SAIDA IMPRESSORA
CAEN/ALTERACAQ FITA SAIDA u. FITA

0 formulario usado & o normal,

CAEN/CADASTRAMENTO

- Arquivos
Id. externo Id. interno Tipo Periférico

CAEN/CADASTRO/ENTIDADE  DISCOVELHO ENTRADA ~ DISCO
CAEN/CADASTRO/ENTIDADE ~ DISCONOVO SAIDA DISCO
CAEN/ IMPURO FITA ENTRADA U, FITA
CAEN/ERRO/CADASTRO SAIDA SAIDA IMPRESSORA
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Havera as seguintes mensagens no DISPLAY:

- (CNPQ) CAEN/CADASTRO/ENTIDADE REMOVED.
- ATUALIZAR ARQUIVO.
- ARQUIVOS ATUALIZADOS.

CAEN/ALTERACOES

~ Arquivos
Id. externo Id, interno  Tipo Periferico
CAEN/ALTERACAQ FITA ENTRADA U. FITA
CAEN/CADASTRO/ENTIDADE DISCO ENTRADA DISCO
CAEN/CADASTRO/ENTIDADE DISCO/ALT, SAIDA DISCO
IMPRESSORA IMPRESSORA SAIDA IMPRESSORA

Havera a seguinte mensagem no DISPLAY:

- (CNPQ) CAEN/CADASTRO/ENTIDADE REMOVED.

CAEN/CONSISTENCIA

- Arquivos
Id. externo Id, interno  Tipo Periferico
CAEN/CADASTRO/ENTIDADE DISCO ENTRADA DISCO

CAEN/CNPQ/INCONSISTENCIA SAIDA SAIDA IMPRESSORA
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0 formulario usado & o normal.

CAEN/RELATORIO
- Arquivos
Id. externo Id. interno  Tipo Periferico
CAEN/CADASTRO/ENT IDADE DISCOOK ENTRADA DISCO
ORDENS ORDENS TRABALHO DISCO
"CAEN/LISTAGENS SAIDA IMPRESSCRA
Impressao, 8 linhas por polegada.
Formulario e o normal.
CAEN/EMITEETIQUETA
- Arquivos
Id. externo Id. interno Tipo Periferico
CAEN/CADASTRO/ENTIDADE DISCO0K ENTRADA DISCO
ORDENS ORDENS TRABALHO DISCO
ETIQUETA ETIQUETA SAIDA IMPRESSORA

Podera haver a seguinte mensagem no DISPLAY:

ACCEPT REESTARTES

0 operador deve fornecer a mensagem “<MIX AXNNNN>", onde NNNN € o nimero de

etiquetas ja emitidas.
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0 formulario e o DPD-52 e use a fita de arrasto Helo. A

quantidade maxima prevista de etiquetas por execugao: e 10.000.

CAEN/ESTATISTICA

- Arquivos
Id. externo Id. interno Tipo Periferico
CAEN/CADASTRQ/ENTIDADE DISCO ENTRADA DISCO
ORDENS DISCO TRABALHO DISCO
CNPQ/ENTIDADES/PQORESTADOS PAPEL SAIDA IMPRESSQRA

0 formulario e o normal.

CAEN/RELATORIOS/QUATRO

- Arquivos
Id. externo Id. interno Tipo Periferico
CAEN/CADASTRO/ENTIDADES DISCOOK ENTRADA DISCO
CLASSIFICACAQ CLASSIFICACA0O TRABALHC . DISCO
RELAT RELAT. SAIDA IMPRESSORA

Q0 formulario usado € o normal.
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CAPTTULO IV

NORMAS DE PREPARACAQ DE DADOS

4.1 CADASTRAMENTO OU ALTERACOES

0 CADASTRAMENTO e as ALTERACOES sao executadas com o “Work

Flow/1" da pagina 35.

Uma das massas de dados, segue apos o cartdo de ordem 200

e a outra massa, apos o cartdo de ordem 300.

Para CADASTRAMENTO, usa-se o cartdo de ordem 400 apos a se

gunda massa de dados.

Para ALTERACOES, usa-se o cartdo de ordem 500 apos a segun

da massa de dados.
NOTA:

03 cartoes de ordem 400 e 500 NUNCA podem estar juntos em

wna mesma execugan.

0 sistema utiliza tres fitas:

- FS#CAENCNPQ & uma fita de biblioteca e possue todos os programas e arqui
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vo de disco do sistema.

- CAEN/IMPURO € uma fita auxiliar no processo de cadastramento que © pr§

prio sistema "purga" no fim de sua utilizagdo.

- CAEN/ALTERACAO & uma fita auxiliar no processo de alteragdes que 0 pro

prio sistema "purga" no fim de sua utilizagao.

A fita FS§CAENCNPQ deve ser mantida no sistema avo, pai e
e fitho.

A mensagem “CAENCNPQ ATUALIZADO" & a indicacao de que to

dos os arquivos foram atualizados, e que a ficha da fita pode ser atualiza

da,

As mensagens abaixo que podem aparecer na WF indica que
houve erro fatal ou fim anormals neste caso NRO serd atualizada a FS# CAEN

CNPQ. e a causa do erro deve ser sanada.

"GALHO CADASTRAMENTO"
"GALHO NA ALTERACAO"
"GALHO NO ARQ.FILHO"

A impressdo & feita na impressora, com formulario branco

normal.

Exemplo:

? JOB INPECNPQ; USER CNPQ; CLASS = 4; BEGIN .uvviiennenecennenn % 00100
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? DATA CARTOES/CADASTRO/T tiuniinreiiennnnncnnconraans ceerenens % 00200
uma das massas de dados

? DATA CARTOES/CADASTRO/Z .......... cecensraanae Cedeesanaes veee % 00300
outra massa de dados

? Al: CADASTRO: = TRUE; % USE ESTE CARTAO PARA CADASTRAMENTO % 00400

0s demais cartoes do programa WORKFLOW/1
4.2 - RELATORIOS
Os relatorios sdao executados com o WorkFlow/2 da pagina 38.

Conforme o tipo de relatorio solicitado, inserir um dos se

guintes éartﬁes de controle, entre os cartoes de crdem 00100 e 00200.

a) Cartao de ordem 00010

Lista o relatorio de critica de cadastro das entidades.

b) Cartao de ordem 00020.

Lista a estatistica das entidades.

. ¢) Cartao de ordem 00030.

Lista as entidades segundo a natureza juridica.

d) Cartao de ordem 00040.

Lista as entidades segundo a ordem numerica.
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e) Cartao de ordem 00050.

Lista as entidades segundo a ordem alfabetica.

f) Cartao de ordem 00060.

Lista segundo a ordem alfabetica dos responsaveis pela entidade.

g) Cartao de ordem 00070.

Emite etiquetas.

h) Cartao de ordem 00080.

Esta opgao executa todas as opgoes acima definidas.

A mensagem “OPCAD ERRADA" informa que a opgao solicitada

nao est3a prevista no sistema.

A mensagem "FIM NORMAL" & a indicagcao de que nao houve pro

blema na execugao.

As mensagens abaixo que podem aparecer na WF indicam que o
sistema detectou erro fatal em um dos programas ou no proprio sistema e a

sua execucao e interrompida,

“GALHO NG COPY"®

"GALHO CONSISTENCIA"

"GALHO CAEN/ESTATISTICA"
"GALHO NO RELT-NAT-JURIDICA"
"GALHO RELATORIC (3)"

"GALHO RELATORIO (2)"
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"GALHO RELATORIO (1)
"GALHO NO EMITE/ETIQUETA"

Todas as impressoes sao feitas em BACKUP TAPE e onde nao

houver solicitacdo explicita, via SPO usa o formulario branco normal.

Nao havendo nada explicito, tira-se somente uma copia.

Exemplo:

? JOB INPECNPQ; USER CNPQ; CLASS = 4; BEGIN
A7: LISTAGEM:=7; % USE ESTE CARTAO PARA EMITIR ETIQUETA
% VAMOS COPIAR OS ARQUIVOS

os demais cartoes do WorkFlow/?

? END JOB

NOTA:

% 00100
% 00070
% 00200
% 00300

Para uma mesma execugao NUNCA podem haver dote eartoes de

controle para escolha de relatorio.



CAPTITULO v

MANUAL DO SISTEMA

5.1 - DESCRICAO DO ARQUIVO DE CADASTRO DE ENTIDADES

Identificador externo = CAEN/CADASTRO/ENTIDADE.

0s registros do arquivo possuem a seguinte descricao:

- Codigo de identificagdo . . . . . . . . .. e e e e PIC 9(04).
- Nome da entidade . . . . . . . . .. e e e e e e . . PIC X{(64)}.
- Natureza juridica . . . « « « v « v « .+ . e v v . . .+ PICO9(02}).
- Abreviatura do tipo de endere¢co . . . . . . . . « « . . PIC X(03).
-Logradouro . . . . . h h e e e e e e e e .« .. . PICX(25).
- Numero do endere¢o . . . . .« . . . .o« s e e e PIC 9(05).

- Complemento do enderego . . + « + « « « v « « & o« » PIC X(10).

- Numero do telefone . . . . .. RERIEI IR . . . . PIC9(07).
- Nome do bairro . . . . ¢ . o ¢ 00 . e« o w o« . . PIC X(25).
- Codigo de endereco postal . . . . . . . ... oo .. PIC 9(05).
- Nome da cidade . . . . . .« .+« .. e e e e e e e e PIC X(25}.
- Sigla da Unidade de Federacao . . . . . . « « + « « . . PIC X(02).
- Nome do responsavel pela entidade . . . . . . .. ... PIC X{(61).
- Codigo de Departamento (se pertencer) . . . . . . . .. PIC 9(05).

- Ministerio (se pertencer) . . . « « ¢ « v v ¢ o 0o .. PIC 9(02).
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Registro fisico

Registro logico = 245 caracteres
Blocagem = 8,
Total de caracter por registro fisico = 1960.

Capacidade maxima do arquivo = 10.032 registros.

5.2 - DESCRICKO DOS ARQUIVOS AUXILIARES

Na fase de cadastramento, o sistema utiliza arquivos

cartoes e fita magnetica.

a) Cartoes:
Identificador externo = CARTOES/CADASTRO/1 e
CARTOES/CADASTRO/?2

Descricao do registro 10gico.

- ContEUdO P T S S T TR TR S T S PIC X(?q).
-Vazio . . ... 0 . . . PIC X(06).

b) Fita magnetica
Identificador externo = CAEN/IMPUROD e
CAEN/ALTERACAOQ

Registro 10gico

- Informagoes . . . . . . .« . PIC X(73).

Registro fisico

em
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Blocagem = 30
Total de caracteres por registro fisico = 2220.

-

Maximo de gravacao por unidade de fita de 1200" e = 10.212 registros.

5.3 - ARQUIYOS DE SAIDA

Todos os arquivos de saida do sistema s3o via impressora.

5.4 - FLUXOGRAMA DOS PROGRAMAS QUE COMPOEM 0 SISTEMA




- 50 -

V1iid
YYAYdD

Y

104151934
wvlsid

!

0815193y
yvaEengd

e

VOV4LNIYIdNG/NIY) ewesboud op oxm| 4

Zovl=1V

FAEPRINED]
I-ER

104151934
avgdvng

LOulsivdy
411

¥d01137 3
VLI4 OAINDWY
dldg¢

i

HN=05-YAVuY
34n0330dd
1Nd.Ing

2041519304
10u1S1034
dvisIl

1IX3 gN3 LV

11X3 GNI LV

WId

ogIVIIAISSYT

53016V
OnINvad
' ‘mq:uuu_

& 2=l

1u050ISIG ANE
ON N
WYAVED

§3QLd9)
EN]

7= 9yl
CRLE

$3)Ldvd
¥ HLET
dvHI3d

S3uletd
30 GalnDaY
dlad¥

)
-2

DYLYYD 431
JuNuII0ad
Liidk1




- 51 -

OLNIWYYLSVYAYI/NIVD Efm?.a op oxn|4

QdiNd 1.

/K3¥0 00
934 VAVYD 300N
R 08L5%0%)
o /NVD 00
OB VAVAS |

04ndHl /M)
00 0415192
Yh¥d9

50431dn000
504151934
50 V1sI

W14 OuRdd1NIVD
’ aATAOYY IaVaILng z
¢ 43A0u3Y H0uLSVUYIIHIVD

palibdy 303

g 30YGILN3
N3 LY \/0ULSVaVD/H3Y)
OALNDYY ¥3'

¥ 437

0ENGAT/NIVD
*3GVAIiN
QdLSIum 04 L5VAWI /NI
HYANOK ChInlEY alo8v
L

0IJINI



- K2 -

$300vdIL Ty
SYQAIA30 S

H3Zv4

\\\/

. @‘.['A i mﬁ,Hﬁ
: S iy,

0443
39 {3JVSHIH
dvyisii

$303vd3LT¥/NIVI eweubodd op oxn 4

04151934

vAVEY

04Nl
W1 : /N3y
HER]

oudvasLTY
NIV
RLdg s
d3AGEY | ° 4k
: HYLSIT
F.

SVl
0L SYQVI/NIYD
ALNDYY 4vHald

3

Aaygrina
0alSY0YI/NIV]
OAINDEY 43T

Yu0SSTddiil
3 HGILh
/0d1Svd¥0/ 3D
AY5YaIL T/ N3VD

QALNOYY UIddy

OLJINI




- §3 -

VION3LSISNOD/NIYD eweuaboud op oxn|d4 .

. _Andhod

03 i3S
ShAd V3 Odiewd
ﬁ 0 dvisi

0a4SIYY ON
Hid VIONILSISHOD
L IEFATE

30¥01LH3 . .
04 LSVAVI/HIVD 40¥G1LK3
orInday ang Ly VUHLSVOVI/NIYS
YyHITS OAINDBY d37
. Ba
. YUaSS3udidl
. © 3 3vaLLa
04LSVAYI/hvd

OAINDYY Yldav

OIJINI




- 54 -

0I¥0LY134/NIVD mEmmmoga op oxnlj4°

S0V IN3
avisTl

Way2I 1SSV
SIAVAIIKS

OALAaY
431

$30VUTLRI SV
YII438vITV

. W0/ d
dYIIATSSVTD

SI3AYSKO4S g

©|S00 ¥IIl38vdd
pAG¥0/d

YYITdISSVI

Gh3 Ly

30VaILNI
/081S¥GYI/KIVD
L oRIRbYY
d14av

SAUVGIINS
avlsi

FYULLNG
DULSVAY I/ NIV
ghInbyy 431

Y¥d0SS3udiil
UALIADYY
alugy

013N




- 5!3 -

OY1VND/SOTHOLY 13 /NIYD ewedbodd op oxn|4

7f|\\\\\\|r//
$3AVaIiNG
Sy dviS1
&

YIIaIdNr- Ll
/d SIGVALINT
S¢ dvinavl

oyvdvL
3uTddH]

SVOYII4ISSVTD
S3GVEI LN
SY #31

0dvlsa 3
yI10lUnc-1vR
d0d $30VOILNI
SV ¥II4ISSVT

&4

OIJINL



- &6 -

VIILISILY1S3/NIYD eweaboud op oxn|4

4y gVl

00YI 1415812

JUVAILN3
JOuLsSvavd/NIVD
GALNGEY &3

¥iasvl
¥ ¥¥LiSIt

$0UVLS3 HOd
$3AVAIINT SV
VIL4ISSYTD

OIJINI




- §7 -

d00v.LHOD
¥13npILa

vi3NOIL33LIW3/NIYD eweabouad op oxn|4

YY1sIN

HOOVINGD
Wdiz
ioveiLha
WId A—— [OyLsyaya/navd
QATnLYY
dyHo3d

TN

yL3001.L3
Y #vlsId

A

[

¥1nb1.i3
y
dVLKGH

L]

u0JYLNG
0N
1 wviios

309G 1ING
GN3 LYV \ /oulSYova/Navd
aAINDEY 437

Va0SSIudil
3 JvoILNd
/OB LSYGYD/ h3YD
oAlnbev dlugy

a

OIDINI



CAPTTULC VI

NORMAS DE PERFURACAO

0 documento fonte a transcrever & a ficha da figura II.1
pagina 16. Todas as fichas devem ser transcritas em dupla perfuracao, por

pessoas diferentes.

6.1 - CADASTRAMENTO

CARTAO/1
Colunas Tipo de perfuragac
la 4 Numérica
5a 6 Numerica
7a70 Alfanumerica
N a7 Numerica
CARTAO/2
Colunas Tipo de perfuracgao
1la 4 Duplicar
5a 6 Numérica
7a 9 Alfabética
10 a 34 Alfanumerica
35 a 39 Left zero
40 a 49 Alfanumerica

50 a 57 Left zero
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CARTAQ/3
Colunas Tipo de perfuragao
1a 4 Duplicar
5a 6 Numerica
7 a 31 Alfanumerica
32 a 36 Left zere
37 a 61 Alfanumerica
62 a 63 Alfabetica
CARTAC/4
Colunas Tipo de perfuracao
1a 4 Duplicar
5a 6 Numerica
7 a 67 Alfanumérica
68 a,72 Numerica
732 74 Numérica

6.2 ~ ALTERACOES

Perfurar o cartao inteiro se a coluna 1 a 4 estiver circun

dado a lapis.

6.3 ~ ALTERACOES PARCIAIS

Perfurar a coluna 1 a 4, 5 a 6 e mais o campo corresponden
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te a que estiver circundado 3@ lapis.

6,4 - REMOGOES

Perfurar a coluna:

la 4 Numero da ficha a remover.
5a 6 A constante "O1",
7als A constante "$REMOCAQ".



ANEX0 1

MANUAL DE PREENCHIMENTO DA FICHA
DE CADASTRO DE ENTIDADES
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SECRETARIA DE PLANEJAMENTO DA PRESIDENCIA DA REPUBLICA

CNPg - FINEP

hr GITOTRT BF T

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

1. APRESENTAGAC DO FRRMULARID

;""v Pmﬁdn:aﬁwnm::ma . ar;u.unu.mc .
o REGISTRG PRGVISORIO
U1 CHPq — FINEP : 0125
FICHA DE CADASTRO Of ENTIDADES
IDSFTIFICACAD DA ENTIDARE
H - T H
ﬁ i A NI
- “‘j‘ === @n.\runczn"‘
[ . LL L_L_.A__.I_.L_h_J__L_._I__L_l_L__L_]
T =t

|
¢

@u.xsw; R ‘_w._| E)m;mw:iv,ﬁll
B B Owl 1.
OV L L Qe ]
ﬁ . RESPORS, 'xJ‘iL ?EL.\ EXTISADE
N S A A
LLL;zJ!'l_a_,L__ wl{fk-.t_L_L;asu:;ngg.-q‘

2, OBSERVACéES PARA O PREENCHIMENTO

O formulirio FICHA DE CADASTRO DE ENTIDADES foi prejetado visando 2 sua imedista ut:!izacao como entradi por
um sistema de processamento de dados. Por esta razio, os seus campos apresentam-se gabaritedos de farma a piopicisr sua
transposicio para eartdes parfurades,

£ necessirio, portamia, abservar a maior clareza possivel na preenchinento, per parte do :espon3evel por essa tarefa.

Para tanto, recomenda-se preencher manualments, usando ietra de smprensa bem definida, ou, se utilizar maguina de
datilografia, atentar para que cada digito seia rigorosamente posicionado na lacuna pré demarcada no formuldric.
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3. DESCRICA‘O E INTERPRETAGAD DOS CAMPOS

3.1 N2 DA ENTIDADE

W, DA ENTIDADE

REGISTRO PROVISORID / 0 < )2 ?

o o L pn...ﬂ.’l',.“a.";.';am” @ ﬂ* amaAaE
REGISTRO PROVISORIO
Dt CNFq — FINEP 12 5

FICHA DE CADASTRO DE ENTIDADES

DERTIFICAGRO DE 59 . 5 1

O ndmers que vem Impresso neste campo servird como identificacio provisdria da Entidade perante o CNPq-FINEP, com vistas
ao cadastramento. .

3.2 IDENTIFICAGAD DA ENTIDADE

Os campos posicionados sob esse titulo conterfo o0s dados que efetivamente identificario a Entidade para o CNPg-FINEP.
Deverdo, portanto, ser preenchidos com clareza e observando, de maneira geral, o seguinte: .

— COLOCAR UMA LETRA OU ALGARISMO RIGOROSAMENTE EM CADA ESPACO DEMARCADO.
— INICIAR A PARTIR DO PRIMEIRO ESPAGO MAIS A ESQUERDA.

FICHA DE CADASTRO DE ENTIDADES

IOENTIFECACAD DA ERTIDADT
e TN |:r1:|||
L,"L,ALkLl__lL_L'lx}lilililiil|l||il] O emeal ;|
immmc?»..?“”[_u__l@%‘“ NN RN R
- “"'WF ; 1,,,L,J @-EH-HE'QYQLLJ,,I,,n ot i J,,L,} Quuan] | | .
7 :v@msmmﬁ;,_L,__,_____—J [T S0 S S WU S0 A IO W T | l__l__] G‘“L‘:__L__!__I__
eiﬁggkl"\IIifii'=l’i1,J,L,'llll.|] Buut |

—~Itern (I} — NOME

Entende-se por ENTIDADE, um drgio unitéric que exeguta projetos. Vale dizer, uma ENTIDADE EXECUTORA,
Preencha este campo com 0 neme da Entidade por extenso, utilizand o, $¢ necessdrio, as duas linhas reservadas.

OBS.: Em caso de necessidade de cortar palavra na 12 linha para continuar na outra, NAO UTILIZAR HIFEN ra separacio.
Apenas interrornpa na 12 linha e continue na outra:

Onomele s iwi7 g1 |pLE] 1P E13101vi 11514151 18V EL LEIA ...5_50'“"'!0141_..#1—!
lroieins 11 1Lty g1y iyt gl
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IDENTIFICAGAD DA ENTIDADE

—Item (3 ~ LOGRADGURO

freencha com ¢ nome do logradouro, utitizando desde o primeiro espago e guardandg um espaco enire palavras.
~hem (& - NUMEROD
Indique o nimero de localizago, margeando pela direita e zerando 3 esquerda.
~ ltiem (&) - COMPLEMENTO
Expfique o andar, sala, indique se o endereco é nos fundos do prédio, etc. Pade abreviar,
—ltem (&) — TELEFONE
Coloque ¢ niimero do tefeione sem separacio por trog0s ou ponte, Margeie pela direita, zerando 3 esquerda.
— ltem - BAIRRO QU DISTRITO

indigue 0 bairro ou distrita da localizag8o do logradouro, iniciando pelo espago mais 3 esquerda.

—ftem (& ~CEP
Informe o Cadigo de Enderecamento Postal da localidade.

—fitem (B .- CIDADE QU MUNICIPIO
Informe o nome da cidade ou municipio.

—ltem () -SIGLADALUF,
Coloque 2 sigla cla Unidade da Federacdo,

0] ENOFRECD (el TED tasran T e S T R e R e e T T S TR
! e WD B SINDE A L L1ty )t
Ol 00,64 Ol g, 5113 SR 033 1)
L bt : skl 2] 2
i‘ﬂuﬁ.‘s‘ﬁ:ﬁg&k&ﬂﬂbﬂp‘ NI N N N R S N N A oz
OupsiRio p e T e a0 Gl

3.3 RESPDNSAVEL PELA ENTIDADE
-~ lem — NOME

Informa o nome completo do Diretor, Coordenador, Chefe, etc., o qual sejs o responsave! pala Entidace.
Se tiver que cortar palavra na passagem da primeira linka para a sequnda, NAO USE HIFEN.

i RESPONSAVEL PELA ENTIDADE

ONoME 18 A L1 C 10l 1DLEL 1010 1L ELIALAL L 510 avidi L L g
Attt b ey b f L L)
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IDENTIFICAGAD DA ENTIDADE
—ltem (D — NATUREZA JURIDICA

I\nformar s a Entidade ou Instituig3o a que pertence & de natureza PRIVADA, MISTA cu PUBLICA.
Todas as situagdes estdo codificadas e para preencher este campo, consulte a tabela abaixo.

Natureza da Entidade Codigo
PRIVADA ... i 10
MISTA ... i it ine e 20
PUBLICA:

Federal Estadual Municipal
— Governg 30 40 50
— Autarguia 3 41 . 51
— Empresa Pablica 32 42 - 52
— Fundagdo 33 43 . B3
O ala |
ENDERECO

Informe neste campo o domic{lio completo da Entidade através de seus itens.

—ltem (3} - TIiPD
1
Indique se Rua, Avenida, Travesss, etc., abreviando até 3 digitos e SEM COLOCAR PONTO.

Exemplo de como abreviar

— Avenida — AVE’

— Praga -PRC

— Travessa -—TRA

- Beco - BEC

— Praia —PRA

_Rodovia — ROD

—Rua - RUA

~Ilha - ILH

-Esplanada - ES?P

-Agrovila ~AGR | Omalp o
-CTA -cro Zibig]

-Estrada . -~ EST
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