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CAPITULO I  

INTRODUÇÃO  

Este sistema foi desenvolvido com a finalidade de 	cons 

truir um cadastro de entidades de interesse da Secretaria de Planejamento 

da Presidência da República, a fim de permitir basicamente o endereçamento 

de correspondência através de etiquetas emitidas pelo computador, a recupe 

ração de algumas informações sobre a instituição e também uma tabela de dis 

tribuição das entidades por unidades da Federação. 

A entrada de dados é feita usando Dupla Perfuração, visto 

que a maioria das informações são alfanuméricas, e este procedimento reduz 

a ocorrência de erros de transcrição. 



CAPÍTULO II  

MANUAL DO USUARIO  

2.1 - POSSIBILIDADES DO SISTEMA 

Para facilidade de compreensão e de utilização, o sistema 

foi dividido em duas fases distintas: 

a) Cadastramento 

b) Recuperação 

Na fase de cadastramento, o sistema permite as 	seguintes 

opções: 

a) Inicializar o arquivo das entidades. 

b) Inserir novos registros de entidades no arquivo. 

c) Alterar parcialmente um registro de entidades. 

d) Remover registros de entidades do arquivo. 

f) Fazer a consistência no arquivo de entidades. 

Jã na fase de recuperação, o sistema permite as seguintes 

opções: 

a) Emitir relatério por ordem numérica das entidades, contendo todas as in 

formações de cada instituição. 
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b) Emitir relatado por ordem alfabética das entidades contendo o número e 

o nome da entidade. 

c) Emitir relatado por ordem alfabgtica do responsável pela entidade, con 

tendo o número, o nome e o responsável pela entidade. 

d) Emitir relatado por natureza juridica das entidades,contendo número e 

nome da entidade, algm de tabular por tipo de natureza juridica, para ca 

da Unidade da Federação. 

e) Emitir as etiquetas, contendo todas as informaçaes básicas para fins de 

correspondência, segundo a sua natureza juridica. 

f) Emitir uma estatistica segundo a natureza jurídica, de todas as 	entida 

des cadastradas até a presente data. 

g) Emitir uma tabela de distribuição de entidades segundo Unidades de Fede 

ração por natureza juridica. 

2.2 - PREENCHIMENTO DA FICHA 

A fim de possibilitar o cadastro das entidades, g necessa 

rio que cada instituição preencha uma ficha mostrada na figura 11.1, obser 

vando rigorosamente as indicaçaes feitas no manual de preenchimento mostra 

do no Anexo 1. 

2.3 - TRANSCRIÇÃO DA FICHA PARA O CARTÃO  

De posse da ficha devidamente preenchida, o próximo passo 
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serã transcrever a ficha para cartão usando Dupla Perfuração. Para isso,bas 

ta solicitar á seção de Perfuração a sua transcrição, informando que é fi 

cha de "CADASTRO DE ENTIDADES". 

2.3.1 - MINIMIZAÇAO NA FALHA DE TRANSCRIÇAO DA FICHA PARA CARTÃO 

Dentre as várias possibilidades de erro de preenchimento 

da ficha ou transcrição da ficha para cartão, há os erros detectãveis e ou 

tros não. Quanto aos erros detectáveis, o sistema está apto a fornecer ao 

usuário, uma listagem contendo a fonte que os originou e a mensagem corres 

pondente. 

Para os erros alfanuméricos não detectáveis, existe a solu 

ção da Dupla Perfuração. 

Vejamos um exemplo: 

ENTIDADE COM TODAS AS SUAS INFORMACOES 

Nome 	INSTITUTO DE PESQUISAS ESPACIAIS nat. juridica 33 

Endereço AVENIDA DOS ASTRONAUTAS 	01755 	217800 

Complemento 	  telefone 218900 

Bairro JARDIM DA GRANJA 	CEP 	12200 

Cidade SA0 JOSE DOS CAMPOS 	sigla SP 

Nome responsável 	FERNANDO DE MENDONÇA ministério 	  

Suponhamos que seja preenchida na ficha da figura 11.1: 

1) INSTITUTO DE PESQUISAS ESPACIAIS 	 33 
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2) AVEAVE. DOS ASTRONAUTAS 
	

01758 	 21p00 

3) JARDIM DA GRANJA 12200 
	

SAO JOSE DOS CAMPOS SP 

4) FERNANDO DE MENDONCA 

Seja transcrito no cartão: 

a) 000101INSTITUTO DE PESQUISAS ESPACIAIS 	 83 

b) 000102AVEAVE.00S ASTRONAUTAS 01759 	 217900 
t 

c) 000103JARDIM DA NJA 12200 	SAO JOSE DOS CAMPOS 	SP 

d) 000104FERNANDO DE MENDONCA 

Para a falha de transcrição do tipo a) mostrado pela seta 

perfeitamente detectivel na consistncia. No caso de b) e c), sua 	detec 

ção é bastante dificil, porém podemos minimizar tais tipos de erros. Isto 

feito baseado no seguinte princTpio: a probabilidade de uma pessoa falhar 

bem maior que duas falharem. Dai surge o esquema de dupla transcrição da fi 

cha para o cartão de um mesmo dado, feito por pessoas diferentes. 

A partir de então, o sistema está apto a comparar a primei 

ra e a segunda transcrição. Caso ambas as transcriç6es sejam exatamente 

iguais, o sistema aceita esta informação como correta; do contrário, esta in 

formação 9 interpretada como falha, e é rejeitada. 

Utilizando este sistema de dupla trancrição, temos consta 

tado que o erro de transcrição em média é 7%. Como citamos anteriormente que 

só aceitamos ás informações consistentes, isto nos dá boa confiabilidade no 
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arquivo. Mesmo assim, ainda persistem as falhas de preenchimento da ficha, 

caso 2), sendo esta, muitas vezes, impossivel de ser detectada. 

2.4 - CADASTRAMENTO 

Na operação de cadastramento, caso o sistema não detecte 

erro na transcrição, não haver ã relatõrio, porém caso haja, o sistema emiti 

ra dois relatberios: 

a) "CADASTRO DE ENTIDADES NAO CONSISTENTE" 

b) "CADASTRO DE ENTIDADES INCOMPLETAS" 

2.4.1 - CADASTRO DE ENTIDADES NÃO CONSISTENTES  

Este relatõrio contém a listagem de cada par de cartões, 

em virtude de haver qualquer diferença na transcrição da informação, ou ain 

da, o cartão que não encontrou o seu companheiro. Veja figura 11.2. 

2.4.1.1 - PRIMEIRA INTERPRETAÇÃO E SUA MEDIDA CORRETIVA DO RELATRIO "CADAS-

TRO DE ENTIDADES NAO CONSISTENTES" 

Caso ocorra nesta listagem, para um mesmo número de iden 

tificador da entidade, a sua sequéncia completa, isto implica que todos os 

quatro cartões que compõem a entidade foram rejeitados pelo sistema, seja 

por falta do seu correspondente ou por inconsistência. 
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Exemplo: 

361001FACULDADE DE PEDAGOGIA E LETRA PROF.LOURENCO M. 	 10 

361001FACULDADE DE PEDAGOGIA E 

361002RUA VINTE E QUATRO DE MAIO 799 	 2617601 

361002RUA VINTE E QUATRO DE MAIO 799 	 2617601 

361003ENGENHO NOVO 20000 PIO DE JANEIRO 	GB 

*******FALTA O SEU COMPANHEIRO 

361004CAETANA REGIS BATISTA 	 3408215 

*******FALTA O SEU COMPANHEIRO 

Essa ficha deve ser novamente transcrita, em dupla imagem, 

com todas as suas quatro partes, e proceder de modo anílogo ao CADASTRAMEN-

TO. Isto se repete atí que não mais ocorra erro dessa natureza. 

2.4.1.2 - SEGUNDA INTERPRETAÇÃO E SUA MEDIDA CORRETIVA DO RELATÓRIO "CADAS-

TRO DE ENTIDADES NÃO CONSISTENTES" 

Toda a listagem, exceto a da primeira interpretação, signi 

fica que o sistema não cadastrou estas "partes",  ou por inconsistência ou 

por falta do seu companheiro. Isto implica na transcrição novamente, em du 

pia imagem, das partes rejeitadas. 

2.4,2 - CADASTRO DE ENTIDADES INCOMPLETAS 

Este relatõrio contem a listagem de todas as entidades com 



falta de alguma(s) parte(s), isto é, é o complemento do relatôrio cadastro 

de entidades não consistentes. Veja a figura 11.3. 

Apesar desse relat&rio ser mais documentacional, é mais vi 

sivel a(s) parte(s) da entidade que o sistema não cadastrou. 

2.5 - ALTERAÇES 

O usuário poderá alterar campos parciais ou partes de in 

formaç6es de entidade Para isto, foi convencionado que o usuário deve colo 

car um círculo na ordem da ficha, e circundar o(s) campo(s) que desejam al 

terar. Em seguida solicita a seção de perfuração a sua transcrição, infor 

mando que são "ALTERAÇØES PARCIAIS" 

De posse dos dados em cart6es, basta solicitar ã operação 

a execução do sistema informando que se trata de "ALTERAÇOES". 

Dessa operação, o usuário poderá receber até dois relatõ 

rios: 

a) "CADASTRO DE ENTIDADES NAO CONSISTENTES" 

b)"AUSENCIA DO(S) CADASTRO(S) DE ENTIDADE(S)" 

2.5.1 - CADASTRO DE ENTIDADES NÃO CONSISTENTES 

A interpretação e o procedimento a seguir neste relat6rio 
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o mesmo do item 2.4.1. 

2.5.2 - AUSÊNCIA DO(S) CADASTRO(S) DE ENTIDADES 

Será emitido este relat6rio, caso o usuário tentar alterar 

qualquer informação de uma entidade, sendo esta, ainda não cadastrada. Veja 

figura 11.4. 

2.6 - REMOÇÕES 

Basta transcrever no cartão o nUmero da entidade que dese 

ja remover e em seguida a sequência de caracteres "O]$REMOCAO". O processo 

a seguir o mesmo do item 2.5. 

Exemplo: 

Começando na coluna 1 do cartão 

9999,01.$  REMO CAO 

ORDEM DE REMOÇÃO 

CONSTANTE 

NUMERO DA ENTIDADE A REMOVER 

2.7 - CONSISTÊNCIA 

Embora o sistema de dupla entrada de dados, elimine a maio 

ria dos casos de falha na transcrição, o sistema está apto a verificar cada 
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campo de inforniaço. 

Para cada execução, o sistema faz a consistincia de TODAS 

as entidades cadastradas. 

Caso todos os campos estejam de acordo com o especificado, 

no haverá relatório, porém se houver pelo menos um campo inconsistente, to 

da informação que compõe aquela parte será listada, juntamente com a respec 

tiva mensagem de erro. Veja figura 11.5. 

2.7.1 - MENSAGENS DE ERRO 

a) NUMERO DA ENTIDADE INVALIDO 

Esta mensagem 9 emitida quando no campo referente ao número da entidade 

houver caracter não numérico. 

b) FALTA O NOME DA ENTIDADE 

Ocorre, quando o campo referente ao nome da entidade estiver vazio. 

c) NOME DA ENTIDADE ESTA DESLOCADA 

Quando o campo referente ao nome da entidade estiver devidamente preen 

chido, porém deslocado da primeira posição. 

d) NATUREZA JURIDICA INVALIDA 

Ocorre, quando no campo referente a natureza jurtdica tivermos números 

diferentes de: lo, 20, 30, 31, 32, 33, 40, 41, 42, 43, 50, 51, 52 e 53. 
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e)FALTA O ENDERECO, CARTA() NRO. 02 

Esta mensagem emitida guando o cartão NUMERO 02 estiver ausente. 

f)FALTA TIPO DE ENDERECO 

Quando o campo referente ao logradouro estiver devidamente preenchido e 

no campo do tipo houver abreviaturas diferentes de: AVE, PRC, TRA, BEC , 

PRA, RUA, ROD, ILH, ESP, CTO, EST e AGR. 

h)ENDERECO INVALIDO 

Ocorre guando no campo referente ao telefone houver caracter não numéri 

co. 

i)NOME DO BAIRRO ESTA DESLOCADO 

Quando o campo referente ao bairro ou distrito estiver devidamente preen 

chido, porém deslocado da primeira posição. 

j)CEP INVALIDO 

Ocorre, guando no campo referente ao CEP houver caracter não numérico. 

k)NADA CONSTA SE CIDADE OU MUNICIPIO 

Ocorre, guando o campo referente a cidade ou municipio estiver vazio. 

1) SIGLA DA U.F. INVALIDA 

Quando no campo referente a sigla de U.F. houver sigla não oficial ou va 

zia. 

m) FALTA O NOME DO RESPONSAVEL 

Esta mensagem é emitida na ausência do(a) responsável pela entidade ou 

instituição. 
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n) NOME DO(A) RESPONSAVEL ESTA DESLOCADO(A) 

Quando o campo referente ao nome do(a) responsavel pela entidade estiver 

devidamente preenchido, porém deslocado da primeira posição g direita. 

o) MINISTERIO INVALIDO 

Ocorre, quando a instituição a que pertence é de natureza pública fede 

ral e no campo referente ao ministério houver número diferente de 01,02, 

03,  , 29 ou 41, 42, 43   57. 

2.8 - RELATORIOS  

2.8.1 - ORDEM NUMÉRICA DAS ENTIDADES  

Este relatado é listado em ordem numérica das entidades, 

contendo as seguintes informações: número da entidade, nome da entidade, na 

tureza jurídica da entidade, tipo de endereço (rua, ave. est. etc),logradou 

ro, úmero do endereço, complemento do endereço, número do telefone, o nome 

do bairro ou distrito, cidade ou município que situa a entidade, seu CEP e 

o nome do responsivel pela entidade. Cada pagina completa contem informa 

ções de nove entidades. Veja figura 11.6. 

2.8.2 - ORDEM ALFABÉTICA DAS ENTIDADES  

Este relatado contem apenas o número e o nome das insti 

tuiçaes. 
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Hã a mudança de pãgina para cada quebra de ordem alfabéti 

ca. Veja figura 11.7. 

2.8.3 - ORDEM ALFABÉTICA DOS RESPONSAVEIS PELA ENTIDADE 

Este relat6rio contem o nome da entidade, seu número e o 

nome do responsãvel e, listada em ordem alfabética dos responsãveis pela 

instituição. 

Hí a mudança de pãgina para cada quebra de ordem alfabgti 

ca. Veja figura 11.8. 

2.8.4 - AS ENTIDADES SEGUNDO A NATUREZA JURIDICA 

Para cada Unidade da Federação, serão listadas as entida 

des, segundo a sua natureza juridica, contendo as seguintes informações: nú 

mero e nome da entidade e a quantidade de instituições cadastradas para ca 

da tipo de natureza juridica. Hí a mudança de pígina para cada estado da Fe 

deração. Veja figura 11.9. 

2.8.5 - ESTATÍSTICA DO CADASTRO DAS ENTIDADES  

Este relatõrio especifica para cada unidade da Federação, 

a quantidade de entidades cadastradas, segundo a sua natureza jurídica (es 

pecificada em cada tipo de natureza juridica). Veja figura 11.10. 
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A última pãgina desse relatOrio i uma tabela de distribui 

ção, Unidade da Federação X Natureza Jurídica (especificada em grupos de na 

tureza jurídica). Veja figura 11.11. 

2.8.6 - ETIQUETAS  

A emissão de etiquetas é segundo a natureza jurídica das 

entidades. Sua dimensão ê de 36 x 107 mm. contendo as seguintes informações: 

nome do responsãvel pela entidade, nome da entidade, tipo de endereço, nome 

da rua ou avenida ou outros com seu número, complemento de endereço caso ha 

ja, CEP, nome da cidade ou município e a sigla do estado. Veja figura 11.12. 
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ILMO SR YVES MURILLO CAJATY GONCALVES 

COMANDO GERAL DO CORPO DE FUZILEIROS NA-
VAIS 
ILH DAS COBRAS 	 2156 

CENTRO 
20000 RIO DE JANEIRO 	 GB 

Fig.II.12 - Etiqueta de endereçamento 
de entidade. 



CAPITULO III  

NORMAS DE OPERAÇÃO  

3.1 - CADASTRAMENTO OU ALTERAÇOES  

Tanto o CADASTRAMENTO como as ALTERAÇOES são 	executadas 

com o Work Flow/1 da pãgina 35. 

A fita "FS#CAENCNPQ" possui todos os programas e o arquivo 

do sistema. 

O programa WF/1 fica em loop no momento de carregar os pro 

gramas e o arquivo para disco, assim como para copiã-los em fita depois de 

atualizã-los. Apas uma tentativa mal sucedida são emitidas as seguintes men 

sagens: 

"NOVA TENTATIVA DE COPIA" 

"DE OK PARA REINICIO COPY" 

e o WF/1 aguarda o OK do operador, depois de tomar as devidas providências. 

O programa WF/1 toma todas as atitudes na falta de energia 

ou irregularidade no computador. 

A impressão ê feita em formulãrto branco normal. 
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3.2 - RELATORIOS  

38. 

do sistema. 

Os relatórios são executados com o Work Flow/2 da pãgina 

A fita "FS#CAENCNPQ" possui todos os programas e o arquivo 

O programa WF/2 fica em loop no momento de carre 

gar os programas e o arquivo para disco. Após uma tentativa mal 

sucedida são emitidas as seguintes mensagens: 

"NOVA TENTATIVA DE COPIA" 

"DE OK PARA REINICIO COPY" 

e o WF/2 aguarda o OK do operador, depois de tomar as devidas providencias. 

A impressão é feita em BACKUP TAPE, com formulãrio branco 

normal, exeto para a emissão de etiquetas que usa o DPD-52. Dentre os rela 

Vários, haverã tres (por ordem numérica das entidades, por ordem alfabíti 

ca das entidades, por ordem alfabetica dos responseveis pela entidade) para 

os quais o programa solicitar explicitamente a fita de arrasto de 8 linhas 

por polegada. 

O programa WF/2 toma todas as atitudes no caso de falta de 

energia ou irregularidade no sistema. Mesmo assim, se isto ocorrer durante 

a emissão de etiquetas, o sistema solicitarã do operador, via SPO, a quanti 
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dade de etiquetas ji emitidas. 	Observe que a cada 50 etiquetas apa 

rece uma com a quantidade de etiquetas emitidas 	ate a 	interrua 

çio. 

3.3 - INFORMAÇOES ADICIONAIS SOBRE OS PROGRAMAS, TAIS COMO ARQUIVOS USADOS, 

POSSIVEIS MENSAGENS E INTERVENÇÃO DO OPERADOR  

CAEN/DUPLAENTRADA 

- Arquivos 

Id. externo 

CARTOES/CADASTRO/1 

CARTOES/CADASTRO/2 

ORDENS 

CAEN/IMPURO 

CADASTROS/REJEITADOS 

CAEN/ALTERACAO 

Id. 	interno 

CARTOES 

CARTOES 

ORDENS 

FITA 

ESCREVA 

FITA 

Tipo 

ENTRADA 

ENTRADA 

TRABALHO 

SAIDA 

SAI DA 

SAIDA 

Periférico 

LEITORA  
LEITORA 

DISCO 

U.FITA 

IMPRESSORA 

U. FITA  

O formulãrio usado é o normal. 

CAEN/CADASTRAMENTO 

- Arquivos 

Id. externo Id. interno 710o Periférico 

CAEM/CADASTRO/ENTIDADE DISCOVELHO ENTRADA DISCO 

CAEM/CADASTRO/ENTIDADE DISCONOVO SAIDA DISCO 

CAEN/IMPURO FITA ENTRADA U. FITA 

CAEN/ERRO/CADASTRO SAIDA SAIDA IMPRESSORA 
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Haveri as seguintes mensagens no DISPLAY: 

- (CNPQ) CAEN/CADASTRO/ENTIDADE REMOVED. 

- ATUALIZAR ARQUIVO. 

- ARQUIVOS ATUALIZADOS. 

CAEN/ALTERACOES 

- Arquivos 

Id. externo Id, interno Tipo Periférico 

CAEN/ALTERACAO FITA ENTRADA U. FITA 

CAEN/CADASTRO/ENTIDADE DISCO ENTRADA DISCO 

CAEM/CADASTRO/ENTIDADE DISCOIALT, SAIDA DISCO 

IMPRESSORA IMPRESSORA SAIDA IMPRESSORA 

Haverá' a seguinte mensagem no DISPLAY: 

- (CNPQ) CAEM/CADASTRO/ENTIDADE REMOVED. 

CAEN/CONSISTENCIA 

- Arquivos 

Id. externo Id. 	interno Tipo Periférico 

CAEM/CADASTRO/ENTIDADE DISCO ENTRADA DISCO 

CAEN/CNPQ/INCONSISTENCIA SAIDA SAIDA IMPRESSORA 
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O formulgrio usado é o normal. 

CAEN/RELATORIO 

- Arquivos 

Id. externo Id. 	interno Tipo Periférico 

CAEN/CADASTRO/ENTIDADE DISCOOK ENTRADA DISCO 

ORDENS ORDENS TRABALHO DISCO 

CAEN/LISTAGENS SAIDA IMPRESSORA 

Impressão, 8 linhas por polegada. 

Formulgrio é o normal. 

CAEN/EMITEETIQUETA 

- Arquivos 

Id. externo Id. interno Tipo Periférico 

CAEN/CADASTRO/ENTIDADE DISCOU ENTRADA DISCO 

ORDENS ORDENS TRABALHO DISCO 

ETIQUETA ETIQUETA SAIDA IMPRESSORA 

Poderí haver a seguinte mensagem no DISPLAY: 

ACCEPT REESTARTES 

O operador deve fornecer a mensagem li<MIX AXNNNN>", onde NNNN i o Sera de 

etiquetas jg emitidas. 
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O formulãrio é o DPD-52 e use a fita de arrasto Helo. A 

quantidade míxima prevista de etiquetas por execução: é 10.000. 

CAEN/ESTATISTICA 

- Arquivos 

Id. externo Id. interno Tipo Periférico 

CAEM/CADASTRO/ENTIDADE DISCO ENTRADA DISCO 

ORDENS DISCO TRABALHO DISCO 

CNPQ/ENTIDADES/PORESTADOS PAPEL SAIDA IMPRESSORA 

O formulírio é o normal. 

CAEN/RELATORIOS/QUATRO 

- Arquivos 

Id. externo Id. interno Tipo Periférico 

CAEN/CADASTRO/ENTIDADES DISCOOK ENTRADA DISCO 

CLASSIFICACAO CLASSIFICACAO TRABALHO DISCO 

RELAT RELAT. SAIDA IMPRESSORA 

O formulãrio usado é o normal. 
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CAPITULO IV  

NORMAS DE PREPARAÇÃO DE DADOS  

4.1 CADASTRAMENTO OU ALTERAÇOES  

O CADASTRAMENTO e as ALTERAÇOES são executadas com o "Work 

Flow/l" da página 35. 

Uma das massas de dados, segue apês o cartão de ordem 200 

e a outra massa, apõs o cartão de ordem 300. 

Para CADASTRAMENTO, usa-se o cartão de ordem 400 apõs a se 

gunda massa de dados. 

Para ALTERAÇOES, usa-se o cartão de ordem 500 apõs a segun 

da massa de dados. 

NOTA: 

Os cartões de ordem 400 e 500 NUNCA  podem estar juntos em 

uma mesma execução. 

O sistema utiliza três fitas: 

- FSWCAENCNPQ é uma fita de biblioteca e possue todos os programas e argui 
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vo de disco do sistema. 

- CAEN/IMPURO g uma fita auxiliar no processo de cadastramento 	que o pr6 

prio sistema "purga" no fim de sua utilização. 

- CAEN/ALTERACAO é uma fita auxiliar no processo de alterações 	que o pra 

prio sistema "purga" no fim de sua utilização. 

A fita FSWCAENCNPQ deve ser mantida no sistema avo, pai e 

e filho. 

A mensagem "CAENCNPQ ATUALIZADO" 	a indicação de que to 

dos os arquivos foram atualizados, e que a ficha da fita pode ser atualiza 

da. 

As mensagens abaixo que podem aparecer na WF indica 	que 

houve erro fatal ou fim anormal; neste caso NO serã atualizada a FS# CAEN 

CNPQ e a causa do erro deve ser sanada. 

"GALHO CADASTRAMENTO" 

"GALHO NA ALTERACAO" 

"GALHO NO ARQ,FILHO" 

A impressão é feita na impressora, com formulãrio 	branco 

normal. 

Exemplo: 

? JOB INPECNPQ; USER CNPQ; CLASS = 4; BEGIN  	% 00100 
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? ,DATA CARTOES/CADASTRO/1 	  

uma das massas de dados 

? 'DATA CARTOES/CADASTRO/2 	  

{

outra massa de dados 

? AI: CADASTRO: = TRUE; % USE ESTE CARTAO PARA CADASTRAMENTO 

os demais cartões do programa WORKFLOW/1 

% 00200 

% 00300 

% 00400 

4.2 - RELATORIOS 

Os relatórios são executados com o WorkFlow/2 da pagina 38. 

Conforme o tipo de relatório solicitado, inserir um dos se 

guintes cartões de controle, entre os cartões de ordem 00100 e 00200. 

a) Cartão de ordem 00010 

Lista o relatório de critica de cadastro das entidades. 

h) Cartão de ordem 00020. 

Lista a estatistica das entidades, 

• c) Cartão de ordem 00030. 

Lista as entidades segundo a natureza juridica. 

d) Cartão de ordem 00040, 

Lista as entidades segundo a ordem numérica. 
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e) Cartão de ordem 00050. 

Lista as entidades segundo a ordem alfabética. 

f) Cartão de ordem 00060. 

Lista segundo a ordem alfabética dos responsãveis pela entidade. 

g) Cartão de ordem 00070. 

Emite etiquetas. 

h) Cartão de ordem 00080. 

Esta opção executa todas as opOes acima definidas. 

A mensagem "OPCAO ERRADA" informa que a opção solicitada 

não estã prevista no sistema. 

A mensagem "FIM NORMAL" é a indicação de que não houve pro 

blema na execução. 

As mensagens abaixo que podem aparecer na WF indicam que o 

sistema detectou erro fatal em um dos programas ou no préprio sistema e a 

sua execução é interrompida. 

"GALHO NO COPY" 

"GALHO CONSISTENCIA" 

"GALHO CAEN/ESTATISTICA" 

"GALHO NO RELT-NAT-JURIDICA" 

"GALHO RELATORIO (3)" 

"GALHO RELATORIO (2)" 
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"GALHO RELATORIO (1)" 

"GALHO NO EMITE/ETIQUETA" 

Todas as impressões sio feitas em BACKUP TAPE e onde não 

houver solicitação explicita, via SPO usa o formulãrio branco normal. 

Não havendo nada explicito, tira-se somente uma cOpia. 

Exemplo: 

? JOB INPECNPQ; USER CNPQ; CLASS = 4; BEGIN 	 % 00100 

A7: LISTAGEM:=7; 	% USE ESTE CARTA() PARA EMITIR ETIQUETA % 00070 

% 	VAMOS COPIAR OS ARQUIVOS % 00200 

ON RESTART; BEGIN CONTROLE. - O; 	  % 00300 

? END JOB 	1. os demais cartões do WorkFlow/2 
NOTA: 

Para uma mesma execução NUNCA  podem haver dois cartões de  

controle  para escolha de relataria. 



CAPITULO V 

MANUAL DO SISTEMA 

5.1 - DESCRIÇÃO DO ARQUIVO DE CADASTRO DE ENTIDADES 

Identificador externo = CAEN/CADASTRO/ENTIDADE. 

Os registros do arquivo possuem a seguinte descrição: 

- Cgdigo de identificação 	  PIC 9(04). 

- Nome da entidade 	  PIC X(64). 

- Natureza juridica 	  PIC 9(02). 

- Abreviatura do tipo de endereço 	  PIC X(03). 

- Logradouro   PIC X(25). 

- Ngmero do endereço 	  PIC 9(05). 

- Complemento do endereço 	  PIC X(10). 

- Numero do telefone 	  PIC 9(07). 

- Nome do bairro   PIC X(25). 

- Cgdigo de endereço postal 	  PIC 9(05). 

- Nome da cidade   PIC X(25). 

- Sigla da Unidade de Federação 	  PIC X(02). 

- Nome do responsãvel pela entidade 	  PIC X(61). 

- Cgdigo de Departamento (se pertencer) 	  PIC 9(05). 

- Ministgrio (se pertencer) 	  PIC 9(02). 
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Registro -Fisica 

Registro lógico = 245 caracteres 

Blocagem = 8. 

Total de caracter por registro físico = 1960. 

Capacidade móxima do arquivo = 10.032 registros. 

5.2 - DESCRIÇÃO DOS ARQUIVOS AUXILIARES  

Na fase de cadastramento, o sistema utiliza arquivos 	em 

cart5es e fita magnética. 

a) Cartões: 

Identificador externo = CARTOES/CADASTRO/1 e 

CARTOES/CADASTRO/2 

Descriçio do registro lógico. 

- Contendo 	  PIC X(74). 

- Vazio   PIC X(06). 

b) Fita magnótica 

Identificador externo = CAEN/IMPURO e 

CAEN/ALTERACAO 

Registro lógico 

- Informaçaes 	  PIC X(74). 

Registro fisico 
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Blocagem = 30 

Total de caracteres por registro fisico = 2220. 

Mãximo de gravação por unidade de fita de 1200" é = 10.212 registros. 

5.3 - ARQUIVOS DE SAIDA  

Todos os arquivos de saida do sistema são via impressora. 

5.4 - FLUXOGRAMA DOS PROGRAMAS QUE COMI:g:SEM O SISTEMA  
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CAPITULO VI  

NORMAS DE PERFURAÇÃO  

O documento fonte a transcrever a ficha da figura 
	

11.1 

	

pígina 16. Todas 	as fichas devem ser transcritas em dupla perfuração, 
	por 

pessoas diferentes. 

6.1 - CADASTRAMENTO  

CARTAO/1 

	

Colunas 	 Tipo de perfuração 

	

1 a 4 	 Numgrica 

	

5 a 6 	 Numírica 

	

7 a 70 	 Alfanumgrica 

	

71 a 72 	 Numérica 

CARTAO/2 

	

Colunas 	 Tipo de perfuração 

	

1 a 4 	 Duplicar 

	

5 a 6 	 Numérica 

	

7 a 9 	 Alfabgtica 

	

10 a 34 	 Alfanumérica 

	

35 a 39 	 Left zero 

	

40 a 49 	 Alfanumérica 

	

50 a 57 	 Left zero 
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CARTAO/3 

	

Colunas 	 Tipo de perfuracio 

	

1 a 4 	 Duplicar 

	

5 a 6 	 Numérica 

	

7 a 31 	 Alfanumérica 

	

32 a 36 	 Left zero 

	

37 a 61 	 Alfanumérica 

	

62 a 63 	 Alfabética 

CARTAO/4 

	

Colunas 	 Tipo de perfuracio 

	

1 a 4 	 Duplicar 

	

5 a 6 	 Numérica 

	

7 a 67 	 Alfanumérica 

	

68 a 72 	 Numérica 

	

73 a 74 	 Numérica 

6.2 - ALTERAÇOES  

Perfurar o cartão inteiro se a coluna 1 a 4 estiver circun 

dado g lgpis. 

6.3 - ALTERAÇDES PARCIAIS 

Perfurar a coluna 1 a 4, 5 a 6 e mais o campo corresponden 
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te a que estiver circundado i lípis. 

6.4 - REMOÇOES 

Perfurar a coluna: 

1 a 4 
	

Número da ficha a remover. 

5 a 6 
	

A constante "01". 

7 a 15 
	

A constante p$REMOCAO". 



ANEXO I 

MANUAL DE PREENCHIMENTO DA FICHA 

DE CADASTRO DE ENTIDADES  
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SECRETARIA DE PLANEJAMENTO DA PRESIDENCIA DA REPÚBLICA 

CNPq - Fl NEP 

mr.intraRn, 
L álci:ráLA 

ron.T1 
CHA4, s"%0 

INSTRUÇÕES DE PREENCHIMENTO 

1. APRESENTAÇÃO DO.FORMULARIO 

Som/Ó da fiaLlevant; 
PICillaIKM1 da !VEIAM). 

CNPq  - FINEP i REGISTRO PROVISÓRIO 
4' OAEET!5MII 

012 5 
FICHA DE CADASTRO De ENTIDADES 

teitrrIFICACAO CÃ tNn0405 

1_ 1, 

---- I r 	LI_IIIIIIIIIII , 	lÉi ■ 	, _L 
-_-_i_J_. 

, - -1 OLDÇPK-1 

..1.,; 	I 	I 	i 	I 	I 	r 	I 	, 	ChIATu. "'- in  
D U'Eç° 	G In F 

1,11_1_LII'r'iLLit_l' 
I 	jr 	;1 	CI ".:t.'"".' 1 9 '  

_  
r 	r 	' 	r 	• 	r 	! 	()VOO,: L1_ , 	 ,• 

Ei 	eOTArD 	 ' ' 	■ 	I 	I 	I 1 	. 	1,2 	1 	! 	' 	i-j 	L  ..-1 -- 	'.-"-- e aiZADF IN 
1,  wv+in _ ■ _L 	'  L__L__ -_,_ 1 	OS.LIA r- -1  _ 	r 	__ 	' 	_Li_ 	' 	 ; 	_r 	nr cpL , 	i 

—a 
. RiAPEELEAVEL PELA ENTOAI);  

LI 

1 	s.. 	, 	' 	1 	_L 

- 
1 	1 	1  r--  

LL' I 	' 	' 	II , 	' 	1._ — 	t_ ' 	t 	1 	' 	, 	1  

2. OBSERVAÇÕES PARA O PREENCHIMENTO 

O formulário FICHA DE CADASTRO DE ENTIDADES foi projetado visando a sua imediata utilização como entrada para 
um sistema de processamento de dados. Por esta razão, os seus campos coresentamsse gabaritados de forma a propici ir sua 
transposição para cartões perfurados. 

É necessário, portanto, observar a maior clareza possivel no preenchimento, por parte do responsável por essa tarefa. 
Para tanto, recomenda-se preencher manualmente, usando letra de imprensa bem definida, ou, se utilizar máquina de 

datilografia, atentar para que 'cada dígito seja rigorosamente posicionado na [acotia pré demarcaria no formulário. 
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3. DESCRIÇÃO E INTERPRETAÇÃO DOS CAMPOS 

3.1 NQ DA ENTIDADE 

1 	 REGISTRO PROVISÓRIO 
It se ENODAM 

/01;25/ 

  

I MOSTRO PROVISÓRIO 
	

°to72"il 
FICHA DE CADASTRO DE ENTIDADES 

IDENTIFICAÇÃO DA' 

0 número que vem impresso neste campo servirá como identificação provisória da Entidade perante o CNPq-EINEP, com vistas 

ao cadastramento. 

3.2 IDENTIFICAÇÃO DA ENTIDADE 

Os campos posicionados sob esse titulo conterão os dados que efetivamente identificarão a Entidade para o CNPq-F INEP. 

Deverão, portanto, ser preenchidos com clareza e observando, de maneira geral, o seguinte: 

— COLOCAR UMA LETR A OU ALGARISMO RIGOROSAMENTE EM CADA ESPAÇO DEMARCADO 

— INICIAR A PARTIR DO PRIMEIRO ESPAÇO MAISÀ ESQUERDA. 

FICHA DE CADASTRO DE ENTIDADES 

IDENTIFICAÇÃO DA 	DARE 

al 	°N°'*Er 	Ili*I_LJ_LU.J.1111.1111111illi*IIII
• 

*** 1-1 1 **21. * ILJ ■ 111_LiLl***111 ®n=rA r-li 

"ECCIa..?:°:; 	1 	■ 1 0  V,"1; , 	E 	1 	i 	I _12., J__1 	1 	I 	I 	1 	I 	1 r __ ___ 	, I 	1 	1 	I 	I 	I 	1 	1 	1 	ti 
o """'L i__, 	_ Ti 	® t^ ra22 1°1_, i 	1 	1 	i 2 	1 	I 	1 	1_1 C.'""''" t1 _ 1_1 	1_1_1_1_1 

cves ■ Rrot 	1 	1 	' 	 . 	 111's_..iliiiillili_t I 	 1  1 	C3c"I 	1 	' 

1 	1 	' 	' 	'1'a 	i1 	i 	/ 	1. 	1 	1 	I 1_1 	eti'S'-  r_311 

— Item 	—NOME 

Entende-se por ENTIDADE. um  Órgão unitário que ez: eóuta projetos. Vale dizer, uma ENTIDADE EXECUTORA. 
Preencha este campo com o nome da Entidade por extenso, utilizando, se necessário, as duas linhas reservadas. 

OBS.: Em caso de necessidade de cortar palavra na ta linha para continuar na outra, NÃO UTILIZAR HIFEN na separação. 

Apenas interrompa na 9 linha e continue na outra: 

r C''IcifiN17 1 .1 1 0 1  [Met teitisip_lyinSii_11) I oiti le_Law e ,  uli_j_ajà.Ljill 

laT —1 D I R 1 tir IS} 

 

1 1  L_L_L_L_I_J__I  11:1i111 iil I  L_L1j 
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IDENTIFICAÇÃO DA ENTIDADE 

— Item (:) - LOGRADOURO 

Preencha com o nome do logradouro, utilizando desde o primeiro espaço e guardando um espaço entre palavras. 

— Item C) —NÚMERO 

Indique o número de localização, margeando pela direita e zerando à esquerda. 

— Item 63 — COMPLEMENTO "  

Explique o andar, sala, indique se o endereço é nos fundos do prédio, etc. Pode abreviar. 

— Item C) —TELEFONE 

Coloque o número do .telefone sem separação por traços ou ponto. Margeie pela direita, zerando à esquerda. 

— Item 63 — BAIRRO OU DISTRITO 

Indique o bairro ou distrito da localização do logradouro, iniciando pelo espaço mais à esquerda. 

— Item 63  —CEP 

Informe o Código de Endereçamento Postal da localidade. 

— Item ® .— CIDADE OU MUNICÍPIO 

Informe o nome da cidade ou município, 

—Item C) — SIGLA DA U.E. 

Coloque a sigla da Unidade da Federação. 

• 

3.3 RESPONSÁVEL PELA ENTIDADE 

-- Item C) — NOME 

Informe o nome completo do Diretor, Coordenador, Chefe, etc., o qual seja o respons1vel pela Entidade. 
Se tiver que cortar palavra na passagem da primeira linha para a segunda, NÃO USE HIFBN. 

RESTTAISÁVEI. PELA ENTIDADE I eN"Ejr 'll 17Cii ,5 EC I NL  W'el lel T_ILIVLE11111_9_1 le_11.51L1 1-_ifiel_li  1_1_2 
1-1 12_ 1_1_11J [1 1_1  
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IDENTIFICAÇÃO DA ENTIDADE 

—Item 1.3 — NATUREZA JURÍDICA 

Informar se a Entidade ou Instituiçio a que pertence é de natureza PRIVADA. MISTA ou PÚBLICA. 
Todas as situaçOes estão codificadas e para preencher este campo, consulte a tabela abaixo. 

Natureza da Entidade Código 

PRIVADA 	  10 

MISTA 	  20 

PÚBLICA: 

Federal Estadual Municipal 

— Governo 30 40 50 

— Autarquia 31 41 51 

— Empresa Pública 32 42 . 52 

— Fundação 33 43 - 	53 
- 

	

ONAJUTURZIACA 	 

ENDEREÇO 

Informe neste campo o domicílio completo da Entidade através de seus itens. 

— Item (:) TIPO 

Indique se Rua, Avenida, Travessa, etc. abreviando até 3 dígitos e SEM COLOCAR PONTO. 

Exemplo de como abreviar 

— Avenida 	 — AVE" 
— Praça 	 — PRÇ 
— Travessa 	 - — TRA 
— Beco 	 — BEC 
— Praia 	 —PRA 

_Rodovia 	 — ROD 
_Rua 	 —RUA 
_Ilha 	 — 
_Esplanada 	 —ES? 
—Agrovila 	 — AGR 
—CTA 	 —CIO 
_Estrada . 	 — EST 

R Là 
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