Algumas informag6es importantes:

Ao utilizar os estilos Titulo, Titulo2, Titulo3 e Titulo4,
para rebaixar ou elevar os niveis, utilize a barra de
formatagdo do Menu Marcadores e Numeracao, veja
figura:
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Figura 2 — Barra de formatag&o, marcadores e
numeragao

Conforme explicado anteriormente, € a barra que vai
alterar o nivel da numeragéo, entdo optamos por
colocar todos estes estilos na mesma caixa.

A apostila do BrOffice.org Writer, no capitulo 3 -
Estrutura de Tépicos ensina como manusear a barra
de ferramentas, esta apostila estd disponivel na
pagina da Biblioteca em: http://mtc-m17.sid.inpe.br/
rep-/sid.inpe.br/imtc-m17@80/2007/08.10.17.47/doc/
publicacao.pdf

O sumario deve ser criado somente ao final do
trabalho e nele devem constar os seguintes estilos
apresentados neste folheto:

- todos os estilos titulo que ocorrerem;
- glossario se houver;

- referéncias;

- apéndices, e

- anexos.

No final formate, conforme o sumario do tdiinpe.ott

As listas automaticas de figuras e tabelas também
devem ser criadas ao término do trabalho.

Segundo a ABNT NBR 14724, o indice remissivo é
opcional para tese ou dissertagdo, optamos por ndo
coloca-lo neste folheto, apesar dele fazer parte do
tdiinpe.ott.

Av. dos Astronautas, 1758
Sao José dos Campos, SP Brasil - CEP 12227-010
Tel.: (12)3945-6923/11/21Fax: (12)3945-6919
E-mail: pubtc@sid.inpe.br
biblio@sid.inpe.br

» =
INPE Ministério da B .

Ciéncia e Tecnologia UM PAis DE ToDOS
GOVERNO FEDERAL

D)

INPE

MINISTERIO DA CIENTIA € TECNOLOGIA
INSTITUTO NACIONRAL D€ PESQPUISAS €SPACIAIS

ESTILO DO
BrOFFICE.ORG WRITER

GABINETE DO DIRETOR - GB
SERVICO DE INFORMACAO E
DOCUMENTACAO - SID

2009




O objetivo deste folheto & mostrar as estruturas
criadas com o editor Writer do BrOffice.org para o
estilo tdiinpe.ott para formatar uma tese, uma
dissertagdo ou mesmo para outras publicagées no
INPE que, em linhas gerais, seguem a mesma
organizagao. Todas estas estruturas aqui
mencionadas sdo encontradas em estilos e formata-
¢ao, veja figura:
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Figura 1 - Estilos e formatacao

Selecionamos para todos estes estilos a fonte arial, o
destaque ficou em negrito para as segoes, subssegoes
etc. verifiqgue no manual de normas editoriais as outras
opgoes de fonte e destaque que podem ser utilizados.

Para elaborar o trabalho, o autor devera criar um
arquivo.odt e seguir a estrutura copiando as
formatagbes para o conteiudo de seu arquivo, ou criar
0 seu proprio estilo obedecendo estas formatacdes.

Ao adotar um formato e/ou um critério de
apresentagdo, citagbes etc., deve-se conserva-lo em
todo o trabalho. A padronizacdo & de fundamental
importdncia para a divulgacdo da pesquisa
tedrica/pratica no ambito da comunidade cientifica,
contribuindo, assim, para o aprimoramento do
conhecimento cientifico e tecnolégico.

Elementos Pré-textuais

Pre-texto

Fonte: Arial, Negrito, 12pt.

Paragrafo: Alinhamento: Centralizado-Espagamento
de linhas: 1,5-Depois do texto: 0,40cm

Nos paragrafos do Resumo e do Abstract
Fonte: Arial, 12 pt.
Espagcamento entre linhas: Simples

Elementos Textuais
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Titulo, Titulo2, Titulo3 e Titulo4
Marcadores e Numeragao:
Fonte: Arial, Negrito, 12 pt
Paragrafo:

Recuo depois do texto: 0,40cm
Espagamento entre linhas: 1,5

Nos paragrafos dos Elementos Textuais
Fonte: Arial, 12 pt
Espacamento entre linhas: 1,5

Alinea

Fonte: Arial, Normal, 10pt.
Paragrafo:

Recuo: a esquerda de 0,44cm

Figura e Figura 1 (RECOMENDADO)

Fonte: Arial, Normal, 11pt.

Paragrafo:

Alinhamento: Quando o titulo possuir somente uma
linha, é, centralizado (use o estilo Figura)

Quando possui mais de uma linha, justifica-se a
primeira e alinham-se as demais a primeira letra da
primeira palavra deste titulo (use o estilo Figura 1).

A fonte da figura é alinhada a primeira letra da
primeira palavra do titulo. Escreva a palavra Fonte
seguida de dois pontos.
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Tabela e Tabela 1 (RECOMENDADO)

Fonte: Arial, Normal, 11pt.

Paragrafo:

Alinhamento: Quando o titulo possuir somente uma
linha, é centralizado ( use o estilo Tabela).

Quando o titulo possuir mais de uma linha, justifica-se
a primeira e alinham-se as demais a primeira letra da
primeira palavra deste titulo (use o estilo Tabela 1).

A fonte é escrita na base alinhada a esquerda da
tabela. Escreva a palavra Fonte seguida de dois
pontos.

Elementos Pds-textuais

Referenma

Fonte: Arial, Negrito, 12pt.

Paragrafo:

Alinhamento: A Esquerda

Espacamento abaixo do paragrafo: 0,21cm
Espacamento entre linhas: Simples

Nos paragrafos das Referéncias Bibliograficas
Fonte: Arial, 12 pt

Espagamento entre linhas: Simples

Paragrafo entre referéncias duplo
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. Glossario

Fonte: Arial, Normal, 12pt.
Paragrafo:
Espagamento: abaixo do paragrafo 0,21cm

Apéndice

Fonte:

Arial, Negrito, 12pt

Paragrafo:

Espagamento abaixo do paragrafo 0,21cm

Apéndice1

Fonte:

Arial, Negrito, 12 pt

Paragrafo:

Espagcamento abaixo do paragrafo 0,21cm

Anexo

Fonte: Arial, Negrito, 12pt

Paragrafo:

Espagcamento abaixo do paragrafo 0,21cm

Anexo1

Fonte: Arial, Negrito, 12pt

Paragrafo:

Espagamento abaixo do paragrafo 0,21cm

Nos paragrafos dos Elementos Pés-textuais
Fonte: Arial, 12 pt
Espacamento entre linhas: 1,5



