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INTRODUCAD

0 crescente aumento das publicagoes elaboradas por pesquisa-
dores do INPE e uma adequada divulgacao, tornou necessaria a elaboracao de
normas, criterios, e classificacao dos trabalhos que venham a ser editados

em nome da Instituigao.

Assim sendo,

a partir de 10 de margo de 1975, ficam encerradas as numera-
coes classificadas e ordenadas sequencialmente com os titulos de LAFE e RI,

sendo estabelecidas como vigentes a partir desta data as seguintes normas:

1. Classificacao das Publicacoes

As publicagoes deverao ser classificadas de acordo com os
quadros anexos, observados os criterios de autoria, aprovacao, revisao, nu

mero de copias e divulgacao constantes dos mesmos.

2. Comite Editorial

Fica constituido um Comite Editorial composto de 6 membros,

escolhidos nas seguintes areas:



Analise de Sistemas

Ciencia Espacial e da Atmosfera
Computagao Aplicada

Eletronica e Telecomunicacoes
Recursos Naturais

Tecnologia Educacional

Cabera ao Comite analisar todas as publicacoes dos tipos 1,
2, 3, 4,7, 8,9, 10, 11 e 13, com vistas a definigao de classificacao, po

dendo discordar do criterio julgado conveniente pelo chefe do setor.
Nao & necessario o Comite reunir-se para deliberar em conjun
to, devendo cada representante de area ser o responsavel pela definicao de

classificagcao dentro de seu setor de atuacao.

3. Normas para publicacoes do INPE

Para os documentos didaticos, tecnicos internos e externos
usaremos a mesma organizacao adotada para as teses, trabalhos coletivos e

de laboratorio, seguindo as mesmas normas de redacao e datilografia.

Excecao as normas aqui contidas sao feitas para trabalhos
que se destinem a publicacao em revistas e aos documentos administrativos

com normas proprias.



3.1 - Cabe a Secretaria Geral coordenar os servicos de datilogra-
fia e providenciar a reproducao de todas as publicacoes que vierem a  ser

editadas pelo INPE.

3.2 - Todos os documentos, para serem encaminhados ao servigo de
datilografia, deverao ter a folha (modelo 1 ) com os itens 3, 4, 7, 8,11,
16 e 17 (se houver) devidamente preenchidos. O0s demais tens serao preen-

chidos de acordo com a tramitacao.

3.3 - Os manuscritos deverao ser legiveis, ja redigidos de acordo
com as normas de elaboracao de publicacoes do INPE, em papel que nao preju
dique o bom entendimento do texto, sendo observados os criterios de limpe-

za facilitando e reduzindo o tempo de datilografia.

4. Normas para redacao e datilografia de teses, trabalhos coletivos e tra-

balhos de laboratorio, de acordo com criterios estabelecidos pelo Depar

tamento de Ensino (observadas as Normas da ABNT e outras)

Organizacao Geral

Pagina titulo (mod.2)
Pagina de aceitagao (mod.3)
Indice

Sumario (em portugues)
Abstract (em ingles)

Lista de Simbolos

Lista de Figuras



Lista de Tabelas

Introducao (Capitulo I)

Demais Capitulos (II, III, etc)
Conclusao (ultimo Capitulo)
Agradecimentos

Bibliografia

Apendices (A, B, etc)

1) Apendices
a) Informacoes mais detalhadas, tais como por exemplo uma deducao

mais longa de uma formula, um programa de computador, etc., de-

vem ser colocados em apendices;

b) Os apéndices sao identificados alfabeticamente com letras maius

culas. Exemplo: A, B. C, etc.;

¢) As formulas e figuras nos apendices sao identificados com a Te-

tra do apendice e um numero de ordem. Por exemplo: Formula (A.4).

2) Bibliografia

As regras para a lista bibliografica, bem como a chamada no

texto a uma referencia particular, sao as seguintes:



a) Livros

RATCLIFFE, J.A. - The Magneto-ionic Theory and its Applications

to the Ionosphere. New York, Cambridge Press, 1962.

- com dois autores

AIWARD, A.; AIBOYES, J. - 0 Oriente e a Grécia Antiga. 3.ed.

Sao Paulo, Difusao Europeia do Livro, 1966.  345.

- com mais de dois autores

BRACWOOD, 0. et al - Fisica na escola secundaria. (High School
Physics). Trad. de Jose Leite Lopes. Rio de Janeiro, Institu

to Nacional de Estudos Pedagogicos, 1958.

- considerado em parte ou capitulo

Quando o autor do capitulo coincide com o autor do livro, colo-
ca-se um traco continuo formado por 6 espacos de maquina apos o

In:

FURTER, P. - "0 novo e o velho, a continuidade e descontinhida-

de da pedagogia". In

. Educagao e vida: uma contribui
¢do & definigao da educagdo permanente. 3.ed.  Petropo-

1is, Vozes, 1970.



b)

Obs.: no caso de mais de um autor do livro e o autor do  capitulo
nao ter sido citado na lista bibliografica, cita-lo apos o

In.

Periodicos - Artigos

AUTOR (do artigo) - Titulo do artigo. TITULO DA REVISTA, numero

do volume (n9 do fasciculo): paginas, mes e ano.
Ex.:

LENCHEK, A.M. e SINGER, S.F. - "Geomagnetically trapped protons
from cosmic ray albedo neutrons". J.Geophys.Res., 67: 1263,

1962.

(aqui nao foi citado o fasciculo)

HUBALEK, F. - "A survey of international problems of 8 mm film 1in

education".  Audio-Visual Media, 2 (3): 14-22, Autumn, 1968.

(o fasciculo esta citado entre parenteses)

Periodicos - considerado no todo

TITULO. Local, Entidade, data do primeiro e do ultimo. Periodici
dade. Indicacao de Sinopses em outros idiomas. Indicacao de bi

bliografias nas quais o periodico e indexado.



AUDIO VISUAL MEDIA. London, International Council for the
advancement of Audio-Visual Media in Education, 1964-1970.

Trimestral. Sinopses em frances e alemao.

Publicacoes INPE

Na referencia de publicacoes do INPE coloca-se o autor quando

este aparece na publicacao. Pode ser tambem que um grupo elabo-
re um trabalho e a Instituicdo fique responsavel pela mesma, ou
ate mesmo o setor. Neste caso a entrada e feita pela Institui-

cao, seguida ou nao pelo nome do projeto.

INSTITUTO NACIONAL DE PESQUISAS ESPACIAIS (INPE). Projeto SACI.
Relatorio parcial de avaliagao de curso de capacitagao (Mis-
sao I) do projeto SACI referente ao mes de fevereiro de 1973.

Sao Jose dos Campos, 1973.  (LAFE- )

Quando a publicacao e feita por um so autor

MUSETTI, E. - 4 origem do Raio Laser. Sao Jose dos Campos,

INPE, jan. 1974.  (LAFE- )



- A relagao bibliografica deve ser em ordem alfabetica por primei-

ro autor. (por sobrenome)

- Chamada no texto a uma publicacao. Exemplo:

1 ou 2 autores

"Segundo calculos preliminares de Hess e White (1971) ... "

3 ou mais autores

"Segundo calculos preliminares de Hess et al (1961) ... "
- Quando a referencia nao € parte integrante da sentenca

"Levando em consideragao que o momento transveral pequeno

(Perkins, 1960; Nakada, 1963) podemos concluir ... "

- Referencias a resultados bastante difundidos na literatura, e

feitas a autor que nao o original, sao na forma:

"A densidade da agua e 1,00 g/cm3 (veja Smith, 1967) ..."



Obs.:

- Trechos transcritos de outros autores devem aparecer entre aspas

e com a referencia imediatamente apoOs.

Para que a datilografia da bibliografia seja correta, observar na

redacao:

titulo do livro sublinhado

quando considerado em parte ou capitulo, usar aspas para o titulo

da parte ou capitulo e sublinhar o titulo do livro

para artigo em periodico

titulo do artigo entre aspas e titulo do periodico sublinhado

A datilografa usara a esfera "light italic" para as partes subli-

nhadas e conservara as aspas.

Figuras

a) As figuras sao inseridas no texto, com citacao feita anterdiormen
te;

b) Cada figura tem uma Tegenda;
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c) As figuras sao numeradas com o niimero do capitulo e um  numero

de ordem dentro de cada capitulo. Por exemplo: Fig. IV.3

4) Formulas

a) As formulas mais importantes, as quais se pode querer fazer re-
ferencias, devem ter um nimero de ordem comegando com o numero
1 dentro de cada capitulo. Esse nimero & datilografado entre pa
rentéses 3 direita da formula. Referéncias a uma formula sao

feitas dando o niimero de ordem. Por exemplo: Formula (VI.4):

b) Quando a referencia e a uma formula do mesmo capitulo, o niimero

do capitulo & omitido. Por exemplo: Formula (4).

5) Numeracao e titulos

- -~ .
a) Os capitulos sao numerados com algarismos romanos;

b) As segoes de cada capitulo sao numeradas com algarismos arabi-

Ccos;

¢) Os titulos de segdes e sub-segOes sao escritos com letras maius

culas;



d) Dados destacados dentro de paragrafo deverao ser precedidos de
nlimeros arabicos com parénteses, algarismos romanos minusculos
com parénteses, letras em ordem alfabetica e em minusculas com

parenteses. Exemplo:

Hipoteses de trabalho: 1) a tecnologia educacional apresenta me

Thores resultados .......; 2) a qualificacdo de professores leigos & mais

efetiva .......; 3) um grande nimero da populacdo em idade escolar prima-

e) Para evitar a divisdo e numeracdo excessiva de secoes e sub-se
coes e dar destaque a informacoes necessarias para o bom enten

dimento do trabalho usaremos as formas:

Exemplo 1

Temos duas fases a considerar neste item:

1) ate a implantagao, inclusive ensaios de aceitagao;

2) apos a implantacao (operagao do sistema).

1) Ate a implantacao sera necessario .......... e ..
Do preparo dos desenhos até o julgamento das propostas podem ser considera

das duas alternativas de agao:
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a) todo o trabalho feito ........cocvvveennnn

b) o trabalho referido em a) .....ccoenvnnenn.

2) Apos a implantagao a operagao .......

Exemplo 2

0 contrato proveria:

- treinamento e formagao de pessoal nas areas de:

. comunicagoes

. analise de sistemas

6) Rodape: O uso deve ser evitado, sempre que possivel.

7) Sumario (em portugues) ou Abstract (em ingles)

0 Sumario (ou Abstract) deve ser datilografado em espaco simples,
num so paragrafo, sem referencia bibliografica, deve conter os re-

sultados principais e conclusoes do trabalho (tipo italico).



- 13 -

5. Normas para datilografia e reproducao

1) A datilografia sera feita em espaco duplo e as margens obedecerao

as medidas do modelo 4

2) A esfera utilizada sera sempre a "Letter Gothic", exceto para o su
mario (ou abstract), ou nos casos em que se queira destacar um tre

cho dentro do texto, onde sera usada a "Light Italic";

3) A tabulagao para o inicio dos paragrafos sera no 150 espago a con

tar da margem esquerda;

a) Para datilografia de divisoes de secoes e sub-secoes que sao
precedidas de indicacao numerica, alfabetica, traco ou ponto a

posicao sera:

1) ..., (6 espacos a contar da margem esquerda)

a) ..... (9 espacos a contar da margem esquerda)

Obs.: 1) e a primeira divisao e a) e sub-divisao de 1);
a indicagdo em numeros ou letras do alfabeto devera ser sem
pre precedida de parenteses; quando a divisao for feita com

tracos ou pontos nao usaremos parenteses. (veja exemplo a pa-

gina 12 (Exemplo 2)
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4) Serao usados 2 espacos entre os paragrafos e entre os titulos e pa

ragrafos (o espaco duplo aqui e considerado 1 espago);

5) Notas de rodapé: para as notas de rodape sera usado espago simples

(espaco 1 da maquina), e a datilografia sera abaixo de trago conti
nuo com 6 espacos, com esfera "Light Italic";

Ex.: |

(do traco para o inicio da datilografia use o espaco duplo)

* No decorrer deste capitulo, ao usarmos o termo "crescimento por perio-
do" (cuja notagdo & W" estamos considerando o valor 1 adicionado de taxa
. hd
de crescimento por periodo.)

Ex.: 2

*  No decorrer deste trabalho deve-se notar a complementariedade entre o
nosso grupo e o projgeto SACI. O MEDE-CESE se preocupa com O planejamen
to econdmico~educactonal. O projeto SACI se ocupa das transformagoes
do sistema educacional.

** 0 gistema educacional deve sustentar o sistema econdmico sem criar es—
trangulamentos internos. Em caso contrario os aspectos nao  economicos

da educagdo devem ser revistos, dai a preocupagao do planejamento glo-
bal.

Para datilografia do exemplo 2 entre a primeira e a segunda  citagao

use um espaco simples da maquina e um manual (retorne o rolo da maqui
na com a mao, uma vez).

Calcule o rodape para nao ultrapassar o gabarito usado para datilogra
fia.
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6) Numeracdo das paginas

a) As paginas anteriores ao Tndice (obedecendo a organizagao geral)
serao consideradas para efeito de contagem mas nao terao seus
numeros datilografados. A partir do indice ate o inicio do Capi
tulo I, usaremos numeros romanos maiusculos centralizados abai-

xo da pagina (1 cm abaixo do gabarito). Ex.: - iii -

b) Do Capitulo I em diante serao usados numeros arabicos ao alto e
no centro da pagina (lcm acima do gabarito), Ex.: - 2 - .As pﬁi
meiras paginas dos capTtulos serao sempre paginas novas e impa-
res, nao terao seus numeros datilografados. Quando um capitulo
terminar em pagina Tmpar, a pagina seguinte (par) nao sera nume
rada, considerando a composicao grafica. Os apendices serao nu-
rados separadamente, sendo a composigao dos numeros feita de a-

cordo com a letra indicativa do mesmo. Ex.: A.2

7) Formulas

Serao iniciadas a partir do 60 espaco. A numeragao sera junto a
margem direita entre parenteses. Serao usados 2 espagos entre  as
formulas e entre as formulas e paragrafos. Sera usada esfera de

- - - .
simbolos para indice e exponencial.

2
(R+H)2 SEN8  (R4H)2 + RZ - 2R * (R+H) * coss (11.3)
cos?a
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8) Bibliografia

Os exemplos sao os citados as paginas 4-9. Observar os espagos dei
xados, o uso de aspas, ponto, virgula, ponto e virgula, traco, bem
como o uso da esfera “light italic" no caso dos livros e periodicos.
Entre tTtulo de livros, edicao, editora, total de paginas, os espa

cos deixados sao 3.

Obs.:

MENTRADA: & a primeira palavra ou frase da referéncia bibliografi
ca", nome do autor, do periodico ou instituicado, sera datilografa-

da em maiuscula.

"MARGEM PENDENTE: dizemos que na referencia bibliografica e feita
a margem pendente da 2a. linha em diante, quando tudo continua da

4a. letra da la. linha".

De acordo com a observacao feita para redacao de bibliografia (ul
timo paragrafo - pag.9) serao usadas para as partes sublinhadas a

esfera "light italic" e serao conservadas as aspas.
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9) Ilustragoes

a) Figuras: numeracao sequencial de acordo com os capitulos e com

legenda abaixo. EXx.:

Fig. V.3 - Exemplo de formato de_
"Lista de Itens de Agao

b) Tabelas: Numeragao sequencial de acordo com 0s capitulos e tftg

los centralizados acima da Tabela. Ex.:

TABELA 1.2

DADOS DE PERCURSOS DE ONIBUS

No texto as palavras Figura e Tabela quando citadas serao escri
tas da mesma forma que aqui (por extenso e com a primeira letra

em maiuscula) desde que se refiram as ilustragoes apresentadas.

0BS.: As palavras em 1ingua estrangeira serao datilografadas entre aspas.
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6. Numeracao e encadernacao das publicagoes

A capa de todas as publicagoes obedecerao o modelo anexo, em Co-
lorkote ou Kromekote, com janela. No canto superior esquerdo sera

impresso, em preto, o logotipo do INPE e no rodape:

SEPLAN-CNPq
Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais - INPE
Sao José dos Campos - S.Paulo.- Brasil

A numeracao devera ser sequencial tendo o titulo INPE seguido dos
algarismos que indicam numero de publicacoes ja produzidas, a Si-
gla do tipo da publicacao seguida de seu numero de ordem.

Ex.: INPE-620-NTI/001
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INSTITUTO NACIONAL DE PESQUISAS ESPACIAIS

TESE

THE QUESTIONS AND PROBLEMS OF NINTH-GRADE PUPILS
IN RELATION TO SCIENCE TEACHING

SUBMETIDA POR

John Edwin Morton

Em cumprimento parcial dos requisitos exigidos para a

obtencdo do titulo de Mestre em Ciencia Espacial e da Atmosfera

1942
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Aprovada pela Banca Examinadora
em cumprimento dos requisitos exigidos
para a obtencao do Titulo de Mestre em

Ciencia Espacial e da Atmosfera

Nome (Assinatura)

Presidente da Banca

Membro da Banca

Sao Jose dos Campos, 3 de margo de de 1975
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